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Introduccion

La asignatura de TIC forma parte del campo disciplinar de la comunicacién y tiene como propdsito:
Que el alumno utilice las TIC como herramientas para obtener informacién y generar aprendizajes
en red, sobre temas pertinentes con su realidad cotidiana.

éQué son las TIC?

Las llamadas Tecnologias de la Informacidn y la Comunicacién son los recursos y herramientas que
se utilizan para el proceso, administracién y distribucién de la informacién a través de elementos
tecnoldgicos, como: ordenadores, moéviles, televisores, entre otros.

Através del paso del tiempo la utilizacidn de este tipo de recursos se haincrementado y actualmente
presta servicios de utilidad como el correo electrénico, la busqueda y el filtro de la informacidn,
descarga de materiales, comercio en linea, entre otras.

éPara qué sirven las TIC?

Su funcién principal es facilitar el acceso a la informacién facil y rapida en cualquier formato, esto
es posible a través de la inmaterialidad; es decir de la digitalizacién de la informacion para
almacenarla en grandes cantidades o tener acceso aun si esta en dispositivos lejanos.

En segundo lugar, la inmediatez; pues la informacion tiene la capacidad de ser compartida
instantdneamente. Aunque la caracteristica mdas importante es que permite la comunicacidn
bidireccional entre varias personas, esto es utilizado cuando se trata de foros, mensajeria
instantanea, videoconferencias.

Entre los beneficios que aportan podemos mencionar:

Permite el desarrollo de la salud y educacién.

Desarrollo de profesionales a través del intercambio de informacidn.
Apoyo a pequefios empresarios para la promocion de productos.
Permite el aprendizaje interactivo.

ASANENEN

Este documento concentra los anexos que se mencionan en el cuadernillo de aprendizajes
esenciales (CAE) de TIC, esto es, lecturas de los contenidos (sino tuvieras Internet), las URL de dichos
contenidos y las actividades de aprendizaje que desarrollards para lograr los aprendizajes esperados
esenciales.
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Primer Parcial

Aprendizajes Esperados:
e Reactiva aprendizajes previos de la asignatura de Lectura, Expresion Oral y Escrita |
y de Légica.
e Emplea herramientas que le permitan extraer y procesar informacion para la
construccion de una red de aprendizaje.

Contenidos especificos:
- El uso de la computacion en la nube.
= Uso del correo electronico.
= Uso del almacenamiento en la nube.
- La construccidn de redes para el aprendizaje.
= Uso de herramientas para videoconferencias.
= Uso de plataformas educativas.

éQué es una computadora?
Es un dispositivo electronico programable capaz de
permitir la entrada de datos y su procesamiento para,
posteriormente, almacenarlos y proporcionar, como
salida, informacion.

Caracteristicas a destacar en el trabajo que realiza una computadora:

Existen dos principales elementos que componen una computadora: el primero es el hardware y el
segundo es el software.

HARDWARE: Son todos los componentes y dispositivos fisicos
y tangibles que forman una computadora como la CPU o la
placa base,

Dispositivos periféricos

> Dispositivos de entrada: son todos aquellos que se utilizan para introducir datos en la
computadora. Ejemplo: mouse, teclado, escaner, cdmara web, micréfono etc.

> Dispositivos de salida: son todos aquellos que se utilizan para desplegar la salida de
informacién generada en la computadora. Ejemplos: monitor o pantalla, impresora,
bocinas, audifonos etc.
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> Dispositivos mixtos: son todos aquellos que se utilizan de ambas formas tanto de entrada
como de salida. Ejemplo: modem, memorias USB multifuncional, etc.

> Periféricos de almacenamiento: son los dispositivos que almacenan datos e informacién. La
memoria de acceso aleatorio no puede ser considerada un periférico de almacenamiento,
ya que su memoria es volatil y temporal. Ejemplos: Disco duro, Memoria flash, Cinta
magnética, Memoria portatil, Disquete, Grabadora o lectora de: CD; DVD; Blu-ray; HD-DVD.

SOFTWARE: Es el soporte logico e inmaterial que permite que la
computadora pueda desempefiar tareas inteligentes, dirigiendo
a los componentes fisicos o hardware con instrucciones y datos
a través de diferentes tipos de programas.

El Software son los programas de aplicacién y los sistemas
operativos, que segun las funciones que realizan pueden ser clasificados en:

Se llama Software de Sistema o Software de Base al conjunto de programas que sirven para
interactuar con el sistema, confiriendo control sobre el hardware, ademas de dar soporte a otros
programas.
El Software de Sistema se divide en:

eSistema Operativo

eControladores de Dispositivos

eProgramas Utilitarios

El Software de Aplicacion son los programas disefiados para o por los usuarios para facilitar la
realizacién de tareas especificas en la computadora, como pueden ser las aplicaciones ofimaticas
(procesador de texto, hoja de calculo, programa de presentacidn, sistema de gestiéon de base de
datos...), u otros tipos de software especializados como software médico, software educativo,
editores de musica, programas de contabilidad, etc.

Ofimatica

Es un conjunto de herramientas que a veces también designado como burdtica o automatizacién de
escritorios o automatizacién de oficinas, se refiere al conjunto de técnicas, aplicaciones y
herramientas informaticas que se utilizan en funciones de oficina para optimizar, automatizar, y
mejorar tareas y procedimientos relacionados.

Las herramientas ofimdticas tienen ciertos fines como redactar textos, realizar presentaciones
interactivas, elaborar cdlculos y usar diversas herramientas como las multimedia
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Anexo 1: Uso del correo electrdnico

Objetivo del aprendizaje esencial.

Explicamos qué es el correo electrénico, cdmo funciona y cuales son sus ventajas. Ademas, sus
caracteristicas y partes que lo componen. Asi como la creaciéon de un correo institucional para
trabajar durante el semestre en la asignatura.

Recursos a utilizar:

i Sin recursos de internet, sin equipo de computo y sin celular.
- -

Cuadernillo de aprendizajes de la asignatura.
Hojas, cuadernos o material reciclable.
Lapices de colores, plumines, lapiceros.
Materiales recortables.

Pegamento.

‘\

.’ Con recursos de internet, equipo de computo y celular.
-*-

Cuadernillo de aprendizajes de la asignatura.
Hojas, cuaderno o material reciclable.
Lapices de colores, plumines, lapiceros.
Materiales recortables.

Pegamento.
Servicio de internet J ﬁ
Equipo de computo o dispositivo electrénico. O

iY Sobre todo mucho entusiasmo e interés de aprender algo nuevo!
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Iniciamos...

iHola Chico!

Para iniciar nuestro aprendizaje esencial de correo electrénico. Ayudemos a José Luis a
ensefiarles a sus papas cémo usar el correo electrénico para que se puedan comunicar con
su hermana(o) que esta fuera del pueblo porque se mudé a la ciudad a estudiar y a la cual

extrafian mucho.

iHola
maestra!

iAy, Héctor! ¢Como nos
vamos a comunicar con
nuestra hija?

iMama, papad!, en el cuadernillo que
me proporcionaron en mi materia
de TIC en la escuela hay un tema
para comunicarnos y creo nos
ayudara, jlo vemos juntooos!

iMmmm Elsal, llamar por
largo tiempo seria costoso, y
no podriamos hacerlo a diario.
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Entonces:

Sabes que hay forma de comunicarnos con las personas que estan lejos de nosotros... una y la mas
, ’ ; \Y ; .

comun hoy en dia es el teléfono de casa o el \\ teléfono movil, pero @ sabemos que las

conversaciones de largo tiempo son caras.

En el pueblo donde viven existe el servicio postal (servicio de envio de cartas), pero los papas de
José Luis, no han tenido la necesidad de utilizar dicho servicio y desconocen el uso de la tecnologia
(computadora).

Por lo que, en este momento, con tu ayuda y el cuadernillo vas a prender y ensefiarles a tus papas
José Luis, usando los dos medios de comunicacién para que se puedan comunicar son su hija(o).

Como primer término empezaremos con el concepto que los papds de José Luis
conocen, porque para ellos, es un medio de comunicacion que existio en su época
de adolescencia y aun existe en nuestro entono. ¢ Cémo se llaman?

Unacartaes unmedio de comunicacidn escrita por un emisor (remitente) y enviado a
un receptor (destinatario).

En la cual el nombre y la direccién del destinatario aparecen en el frente del sobre, el nombre y la
direccion del remitente aparecen en el reverso del mismo (se pueden utilizar sobres con escritura
manuscrita o sobres pre impresos).

En las cartas puede existir texto diferente, para cierto asunto determinado por la persona que la
redacta, siendo el mensaje distinto.

;?

a3

R
7 ¢ 2021
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Tipos de cartas

El Tipo de la carta debe ser clara y precisa para el receptor; por tanto, la existe en
diferentes tipos, de acuerdo a su finalidad de su mensaje.

e (Carta formal: La carta formal sirve para todo lo que tiene que ver con objetivos
profesionales, laborales, institucionales, trabajos etc.

= Carta informal: Se dirige a familia o0 amigos y se emplea un lenguaje coloquial que
receptor y emisor entiendan.

=  Carta familiar: Puede determinarse como derivado de la anterior, especificamente
con la diferencia de que es Unicamente entre familiares.

= Carta formal: La carta formal cuenta con una serie de elementos que se deben respetar a fin de
qgue cumpla con su funcién comunicativa y genere una respuesta a dicha informacién. Ademas,
al momento de colocar a quién se dirige la carta debe colocarse: Sefior/Sefiora (su cargo. Ej.:
Director(a) de la institucién).

= Carta informativa: Se utiliza para informar sobre eventos, fiestas o acontecimientos, etc.

=  Carta Histdrica: Sirve para redactar las historias y aventuras hacia una persona.

Partes de la carta

Usualmente, una carta se compone de cuatro partes: encabezado (lugar y fecha;
Destinatario); el cuerpo de la carta; despedida y firma. A veces se agrega una postdata.

Postdata: se agrega cuando se ha olvidado decir algo en el cuerpo de la carta.

Veamos un ejemplo de una carta informal:

{s«.sq., 5 de mavza de 200 }' Ciudad y fecha

Encabezamiento

{M&m} : Saludo

e i de s onmis puery | i

0 R PaTgUE PReciess que e G Tt
encuentua conca de mi casa, se lama Pasgue POl Mt W
(haucane. WRRLA LIFEIPERET
Me encantavia que la prdxima vez que nes
wisites vagamas juntas o nos dividames en
las juegas y b cancha de patinaje,

£3pend que nios veamos musty pronte pasa
peder compatiy y jugax.

Cale 60 X0 Dy 1Y
Lol Low Alaemcy,

Cuerpo

71240 Mok, Yiscabie e

Caviiias a toddas entu casa. ] L _'
Nembre o firmg —————————p o t+——Despedida /

Posidata 4— { TP No aloides tuae tus patings.

TIMERE o ESTAMPRLA

Asi seria la elaboracién de una carta.
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Si cuentas con un dispositivo mévil, puedes acceder a al video titulado La Carta.

L]

Acceso con el QR siguiente:

O entra por medio de este enlace: https://www.youtube.com/watch?v=G S5JTMIjhU. Puedes
utilizar otro dispositivo electrdnico.

iAhora José Luis! te toca realizar tu actividad de verificacidon de asimilacidn del aprendizaje esencial
del tema la carta:

Estas listo...

Es tu momento de poner en practica lo aprendido José

Estoy seguro
poder hacer la
actividad.

Luis, realiza lo siguiente:

Actividad 1. La Carta para mi_hermana(o). (se encuentra
después del tema de Correo electrénico y sigue las instrucciones de la misma).

iEspera José Luis uff!, se me olvidaba, deben llevar
para concluir la carta al correo postal, para comprar los
timbres postales y poner la carta en el buzdn, para que
le llegue a tu hermana(o), ya que el correo postal es el

medio de comunicacion, el cual llevara la carta a su
destino final.

iMuy bien maestral,
tendré que hacerlo
para que la carta le
llegue a mi
hermano(a).
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Bueno José Luis, ya concluiste con un medio de comunicacién que tiene muchos
afos de existencia y que las nuevas generaciones desconocen o no utilizan. Es
lamentable dicho suceso, jojald! ayudes a difundir que es muy importante y
ademas si dejara de existir la internet seria uno de los medios de comunicacion
principal en nuestro mundo, ademas de que es muy personal ya que es entregado
de persona a persona y lleva nuestro toque personal, nuestro mensaje escrito de
puifio y letra impreso en un papel, algo que las generaciones como la mia
apreciamos como algo muy especial.

Vayamos José Luis, con otro medio de comunicacién que en la actualidad es
utilizado y sumamente practico para cualquiera persona.

Para ello vamos a necesitar dos cosas:

1. Undispositivo de comunicacién (ordenador portatil o de escritorio, una tableta, un teléfono
movil, etc.).
2. Elinternet (medio de comunicacion).

¢Como crees que se llame
el medio de comunicacion?
iJosé Luis!

iCreo que!
iMe parece que!
iPienso que!
Mejor digame lo usted
maestra.

10
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Correo electronico

iVamos José Luis!, hay que aprender con tus papds otro medio de
comunicacion. Lldamalos e invitalos a otra nueva aventura de aprendizaje en

las TIC.

iMama, papa!, estan en lo correcto,
en el cuadernillo hay otro tema, de
comunicacion y es muy utilizado en
la vida diaria de cualquier ambito y
se llama correo electrdnico, ilo
vamos a conocer!

José Luis, tal vez sea un
poco tardado la
comunicacion por carta,
éno lo crees?

iMmmm Elsal, pienso lo
mismo, pero nos ahorramos
mas dinero.

11
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Comencemos con...
Emplea el correo electrénico para intercambio de informacion.

Historia del correo electrdnico

El antecedente mds importante de lo que hoy entendemos como correo
electrénico surgié en 1962, con la computadora IBM 7090, que permitia la
interaccion de distintos usuarios desde terminales remotas, los cuales podian
intercambiar mensajes.

Sin embargo, en 1965 surgio el servicio MAIL, verdadero precursor del email, que
permitia el envio y recepcién de mensajes entre los usuarios de este ordenador.

Ray Tomlinson implementd el primer sistema de correo electrdnico.

Ray Tomlinson fue el creador del correo electrénico. Creé el primer protocolo
experimental para el intercambio de informacidn entre maquinas conectadas a una misma red:
CYPNET. Fue él también quien introdujo la arroba (@) como simbolo de marcador para distinguir las
direcciones de correo entre el nombre de usuario y el nombre del servicio.

Con la llegada y masificacion de Internet, obviamente, el correo electrénico se convirtié en una
herramienta popular y cotidiana. Se ofrecié por primera vez de manera gratuita en 1971y en 1977

Ya era el mecanismo de intercambio de informacidn estandar a nivel mundial en las comunidades
online.

éQué es y qué puedes hacer con el Correo Electronico?

En muchos aspectos, el correo electrénico o e-mail (electronic mail) es similar al correo
postal. Al igual que éste se utiliza para enviar cartas u otra informacién a gente
conocida.

Es un servicio web el cual permite a los usuarios enviar y recibir mensajes a través de
diferentes puertos de red y protocolos configurados internamente (también
denominados mensajes electrénicos o cartas electrdnicas) mediante sistemas de
comunicacion electrénicos.

El concepto se utiliza principalmente para denominar al sistema que brinda este
servicio via Internet mediante el protocolo SMTP (Simple Mail Transfer Protocol),
pero también permite nombrar a otros sistemas similares que utilicen distintas tecnologias. Los
mensajes de correo electronico posibilitan el envio, ademas de texto, de cualquier tipo de
documento digital como imagenes, videos, audios, archivos comprimidos, etc.

Sin embargo, el correo electrdnico, en lugar de ser repartido a domicilio por un servicio postal
(cartero), el correo electrénico se envia a través de una red de ordenadores al ordenador que utiliza
la persona a quien va dirigido.

El correo electronico se emplea mayormente para los mismos propdsitos que el correo postal,
excepto que no se puede utilizar para enviar objetos fisicos. Incluso es mejor que el correo postal:
si éste invierte dias en llegar a su destino, el correo electrénico sélo requiere segundos o minutos.

12
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¢Qué necesitas saber para usar el Correo Electrénico?

Como, con toda seguridad, alguna vez has escrito cartas, te sera
facil entender el correo electrénico pensando en las similitudes
que tiene con el correo postal.

En efecto, cuando tienes intencién de escribir a alguien
conocido, para comunicarle alguna cosa, el proceso que sigues
es tan simple como:

1. Escribir la carta en un papel

2. Poner sunombre y direccidn en un sobre

3. Introducir la carta en el sobre y meter ésta con sus sellos
en un buzén

Utilizar el correo electrénico es igual de simple, y supone exactamente los mismos tres pasos:

1. Escribir el texto del mensaje electréonico en un ordenador
2. Incluir la direccion de correo electrénica de la persona a quien va dirigido
3. Y... enviar tu mensaje

éComo funciona el correo electrénico?

En principio, el correo electrénico funciona de una manera muy parecida a la del correo
postal, razén por la cual lo emplea como referencia para su funcionamiento. Esto va
desde el nombre de las cosas (los mensajes se consideran “cartas” y se representan a
menudo como sobres; las bandejas de entrada se llaman “buzones”, etc.) hasta su
funcionamiento.

Por su parte, este Ultimo no podria ser mas simple: un usuario A escribe a un usuario
B un mensaje en el que cuenta algo. Si lo desea, ademds es posible incluir algunas fotografias,
archivos de audio o de video pertinentes, que contiene su computador.

Instantes después, el mail del usuario B recibe la carta y, eventualmente, la lee y descarga las
fotografias en su propio computador. Luego, podrd escribir una respuesta al usuario A,
devolviéndole sus impresiones vy, si desea, enviarle material adjunto que considere. Este proceso
podrd repetirse cuantas veces deseen, y no necesariamente se da por turnos estrictos.

éComo utilizar este servicio?

Hay muchas clases de paquetes de software de correo electrénico. Todos ellos
difieren bastante entre si, hasta el punto de que resulta imposible explicar el
funcionamiento de todos ellos escuetamente.

Sin embargo, podemos enunciar brevemente el nombre, en cada sistema, de la
aplicacién que mads usualmente lo lleva a cabo:
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S.0.

Windows MS-OutLook Express, ThunderBird, Netscape
Messenger, Eudora

Macintosh Mail, ThunderBird, Eudora, MailDrop

Linux-UNIX

Tipos de correo electrénico

El correo electrénico funciona, en lineas generales, de la misma manera independientemente
de sus objetivos especificos. Sin embargo, de acuerdo al uso que se le dé, podemos hablar de:

Correo electronico personal. Aquellos detentados por individuos, y que obedecen a sus
intereses particulares, es decir, de uso privado y personal. Una misma persona puede tener
numerosas direcciones de correo electrénico personal y emplearlas como mejor le parezca.

Correo electronico corporativo. Aquellos que sirven como nexo escrito entre los distintos
departamentos o segmentos de unaempresa, corporacién uorganizacién, y a los que
generalmente se puede tener acceso solo desde estaciones de trabajo, teléfonos celulares
corporativos o mediante el empleo de una clave que garantice la secrecia de la informacion
manejada.

Correo electrénico institucional. Aquellos que representan a la totalidad de una empresa,
organizacién o institucion de cualquier indole, sirviendo como puente comunicativo entre la
organizacién y su clientela, es decir, entre el adentro y el afuera de la misma.

Partes de un correo electronico
Usualmente, un correo electrénico se compone de:

e Bandeja de entrada. El espacio virtual en donde reposan los mensajes recibidos, segin un
orden cronolégico o personalizado, ya sea en general u organizados en carpetas.

e Bandeja de salida. Similarmente, los mensajes por enviarse reposan en este espacio virtual,
antes de ser clasificados como “enviados”.

e Carpeta de enviados. En donde se encuentra el historial de cartas y documentos enviados,
organizados cronolégicamente.

e Spam. Se llama con este nombre al correo no deseado, por lo general con publicidad o
promociones engaiosas, que suele filtrarse del contenido “legal” del buzén.

e Destinatario. La direccion de correo electrénico de la persona a la que se enviara el email.

e Asunto. Espacio para una breve descripcidon del contenido del mensaje, a modo de
abreboca, que el receptor podra leer sin tener que abrir el correo del todo.

e Cuerpo del mensaje. La informacidn escrita que se desea transmitir.
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e Archivos adjuntos. Los datos adicionales que se desean transmitir junto con el mensaje, a
modo de anexos.

e CC/CCO. Siglas de Copia de carbény Copia de carbén oculta, permiten a quien envia el
correo la posibilidad de enviar también una copia idéntica a un tercer usuario, ya sea de
modo visible para todos (cc), o de modo invisible (cco).

BARRA DE Tm."_a ———— "l Mgnsale Nuevo
MENU CONTEXTUAL —————| arehwo  Edicidn Yer |mserter Formato Herramientss Mensale  Apds I
mmn&nenmmm—|4| YRan g%l -85
D I;ige!iltm:mmabn:m |pige e hoeponieseh com| _d
[ Pua |
VENTANA DE ENCAB | |
@ |
Aaunks |
BARRA DE HERRAMIENTAS DE
EDICION fuia JM] L INEs A EEFFE E2IE -0
|
VENTANA DE EDICION DE
MEMNSAJES
BARRA DE ESTADD ——————— F

Si el programa que utilizas esta en inglés la asociacidon de términos es la siguiente:
e De=From

e Para=To

e CC (Con Copia) = CC (Carbon Copy)

e CCO (Con Copia Oculta) = BCC (Blind Carbon Copy)

e Asunto = Subject

e Cuerpo = Body

Ventajas del correo electronico

Las ventajas del correo electrdnico respecto de otros formatos de comunicacion escrita
son:

e Velocidad. Se transmiten los datos casi inmediatamente y el riesgo de extravio
de la informacion es minimo.

e Seguridad. Este es un tema debatido (en general lo es la privacidad en Internet),
pero generalmente los proveedores de correo electrénico usan potentes
mecanismos de encriptacion para blindar los datos de sus usuarios de terceros y de ladrones
de informacién.
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e Datos adjuntos. Si bien existen limites informaticos para el tamafio de los archivos
informaticos adjuntos que pueden anexarse a un correo electrénico, a menudo son lo
suficientemente grandes como para enviar la mayoria de los documentos personales que
se deseen compartir.

e Versatilidad. Nuestro correo electrénico podra usarse del modo en que lo deseemos,
dentro de un cierto marco de regulaciones legales y procedimentales.

e Bajo costo. Casi todos los servicios de correo electrénico de hoy en dia son totalmente
gratuitos.

e Ecoldgico. No emplea papel real y por lo tanto no produce desperdicios, ni consume
recursos fisicos (mas alla de la electricidad necesaria para el acceso a Internet).

e Global. Podemos consultar nuestro email en cualquier parte del globo, y enviar y recibir
mensajes de cualquiera en cualquier rincén del planeta.

Desventajas del correo electrénico

Por su parte, el correo electrénico presenta las siguientes desventajas en comparacidn con otros
modos de mensajeria:

e Falta de interactividad. Al contrario de chats y servicios de mensajeria instantanea, los
correos electrénicos deben leerse uno a la vez.

e Es relativamente vulnerable. El correo electrénico constituye una fuente de evidencias a
las que los piratas informaticos (hackers) y los virus informaticos pueden eventualmente
acceder, para lo cual crean correos-trampa y otras formas de engafo para acceder a la
informacién de un usuario descuidado.

e Necesita Internet. En condiciones de poca conectividad o paises con baja penetracién de
Internet, el correo electrdnico no es una buena opcion.

e Necesita algun dispositivo electrénico. Para poder acceder al email debemos contar con
una computadora, teléfono inteligente o tableta, lo cual significa también disponer de
electricidad.

Proveedores de correos electronicos mas usados:

1. Gmail: Es posiblemente el mejor proveedor de servicios de correo electrénico gratuito
del momento porque es simple y facil de usar, ademas viene incorporado en el sistema
operativo Android siendo es el mas popular del mercado para teléfonos inteligentes.

2. Zoho Mail: esta dirigido a profesionales, cuenta con calendario, administrador de tareas,
notas y chat instantdneo. Es facil configurar y administrar.

3. Outlook.com: es el nuevo servicio de correo electronico de Hotmail, es muy facil de usar
con una interfaz muy entretenida.

4. Mail.com: ofrece la mayoria de las caracteristicas importantes del correo electrénico que
podrias pensar.

5. Yahoo! Mail: se encuentra entre los mejores servicios de correo electrdonicos gratuitos
disponibles en la web y dispositivos moviles.
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6. Gmx:No es un proveedor de correo electrénico muy conocido pero su servicio es muy confiable.
Puedes administrar todas las cuentas de correo electrénico utilizando su recaudador de correos
electrdnicos.

Esos son algunos de los proveedores de correo electrénico mas importantes en la actualidad,
mostrando la variedad que existe para ingresar al mundo de los mensajes instantaneos y tener
nuestra propia direccion e identificacién en Internet. Todo esto nos demuestra la importancia que
hay en usar un correo electrénico para mayor comodidad y rapidez a la hora de conectarnos con
nuestros seres queridos lejos de nosotros.

Has aqui ya conocieron lo fundamental de un correo electrdnico, tal vez estén
emocionados por crear un correo electréonico y poder enviar mensajes a tu
hermana(o), José Luis; de manera instantanea.

Manos a la obra y vayamos a crear un correo para cada uno...

Mas que listo,
emocionado.
iVamos a la aventura
del aprendizaje!

jListo José Luis!

Para cuestiones educativas José Luis, vamos a realizar la creacion del correo electrénico en el
servidor de Gmail, ya que es el que nos permite entrar a las plataformas educativas mas
utilizadas por los docentes en la educacién medio superior.

De acuerdo
maestra.

Vas a comenazar...

Pon mucha atencidn José Luis en lo que te muestro a continuacion:

Aprende a crear un correo Gmail
A continuacidn, vas a aprender a abrir una cuenta de correo en Gmail.
iYa veras que es muy sencillo!

Para hacerlo, para empezar, sigue estos pasos:
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'n.‘ Paso 1:

Abre el navegador que usas normalmente. Alli, en la barra de direcciones, escribe la siguiente URL
o direccion web: www.gmail.com

Crear una cuenta

w Paso 2:

Una vez te abra la pagina principal del Gmail, haz clic en la opcién Crear una cuenta, ubicada debajo
del cuadro de inicio de sesidon. De manera inmediata se abrird una pagina nueva con el formulario
gue debes llenar para registrarte en Gmail. \

ﬂ.\ Paso 3:

Escribe tu Nombre completo en los espacios en blanco y recuerda que para escribir los datos que
te piden, debes hacer clic sobre ellos.

'ﬁ“ Paso 4:

Escribe el nombre que le quieres dar a tu cuenta de correo, en el campo Nombre de usuario. Por
ejemplo: micorreo@gmail.com, mioportunidad@gmail.com, etc. También, puedes escribir tu
propio nombre para ser facilmente identificado por tus contactos.

Nombre

José

Nombre de usuaric

josealcides @gmail.com

Ya existe ese nombre de usuario. ; Quieres volver a
intentarlo?

Disponibles:
ja3212539

josealcides745  alcidesjose502
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Es posible que el nombre que elegiste ya haya sido escogido por otra persona; en ese caso, sera
necesario escribir uno diferente y original. Si lo deseas, puedes escoger alguna de las sugerencias
gue Gmail te ofrece, ya que no puede haber mds de una persona usando el mismo nombre de
usuario.

Como llenar el formulario de Gmail

Los siguientes pasos, se relacionan a la seguridad de tu cuenta, sigue el paso a paso que te daremos
para terminar de diligenciar tu formulario de registro.

w Paso 7:

En el campo Contrasefia, escribe una palabra que funcione como tu clave secreta y vuélvela a
escribir en el espacio Confirma tu contrasefia.

Contrasena
Confirma tu contrasena

Fecha de nacimiento

Mes

Sexo

Selecciona tu sexo

i}

Ten en cuenta que tu contraseia debe ser facil de recordar, mas no de deducir por otras personas.
Para ello puedes utilizar una combinacién de nimeros, puntos o guiones.

'n.‘ Paso 8:

Luego, escribe tu fecha de nacimiento y sexo en los espacios correspondientes.

ﬂ.\ Paso 9:

Ingresa un correo electrénico alternativo (si ya tienes uno). En caso de no ser asi, ingresa tu nimero
de teléfono movil, para que Gmail te envie informacién en caso de que hayas olvidado tu contrasefia
0 no puedas ingresar a tu cuenta de correo electroénico.

‘n‘ Paso 10:

Veras un captcha, que es un sistema que reconoce y diferencia, entre un humano y una maquina.
En el campo "Escribe el texto", digita los nimeros que te muestran, con exactitud. Si no logras
identificar lo que ves, haz clic en el botdn refrescar las veces que quieras, para intentarlo con una
imagen diferente. Otra opcidn para el captcha, consiste en escuchar lo que ves.

;?

a3
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W Paso 11:

En la casilla Ubicacidn, especifica tu pais de residencia.

'ﬁ Paso 12:

Luego, haz clic para aceptar las politicas de servicio y privacidad de Google.

Telé&fono mdawil
Loy - + 57

Tu direccidn de correo electrénico actual
Demuésstranos gue Nno eres un robot

COrmitir esta werificacidon (es posible gque sea
necesaria la wverificacidn por telé&fona)

Ubicacidn

i

Colonmbia

Acepto las Condiciones del servicio v la Politica

& de privacidad de Soogle.

Para finalizar con tu formulario, acepta las Condiciones de servicio y privacidad de Google, y haz clic
en Siguiente paso.

Como crear un perfil en Gmail

Una vez finalizado tu formulario de registro, deberas detallar tu cuenta: incluir tu foto de perfil,
agregar contactos y por supuesto, tendras una visita guiada sobre el funcionamiento de tu nueva
cuenta de correo electrénico.

'ﬁ“ Paso 1:

Aparecera en tu pantalla, un cuadro indicandose que debes incluir tu foto de perfil.

lﬁ Paso 2:

Busca una imagen o una foto que tengas guardada en tu computador y cuando la encuentres haz
clic en el botdn Abrir. Luego, clic en el botén Paso siguiente.
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Cémo te veran

Elige como apareces en Google creando un perfil publico de Google+.
Afade una foto; puedes actualizarla en cualquier momento.

Afadir una foto

Paso sigulente,

Puedes cambiar los datos del perfil en cualquier momento. Més informacién

Aparecerd un mensaje de bienvenida que te enviard a tu bandeja de entrada. Haz clic en el
botdn Siguiente, para iniciar tu visita guiada por Gmail.

iBienvenido!

Gmail es rapido, eficaz, y hasta
divertido.

Puedes importar contactos y A
mensajes directamente de tu antigua
cuenta. Mas informacién en el Centro
de asistencia

Para hacer una breve visita guiada,
haz click en Siguiente.

Importar eorreo y contactos Slﬂuhn%

Si cuentas con un dispositivo movil, puedes acceder este al video titulado Cdmo crear una cuenta
en Gmail,

m Crear una cuenta en Gmai|
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Accede con el QR siguiente:

O entra por medio de este enlace:

https://www.youtube.com/watch?v=ugqTR7Heiqg&list=RDCMUCfWIsG5UTPLL7Zdm0Smah0A&in.
dex=2

Puedes utilizar con otro dispositivo electronico.

Bueno José Luis, ya concluiste con otro medio de comunicacién que esta de moda
en las nuevas generaciones y las pasadas nos hemos acoplado a su uso dia a dia.

Es el medio de comunicacién mas usado en la actualidad y se ha vuelto
indispensable en todas las areas laborales en el mundo. A corta distancias y
minimiza tiempo, es seguro y accesible para cualquiera, utilizado en cualquier
dispositivo que tenga internet.

iAhora José Luis!, te toca realizar tu actividad de verificacién de asimilacion del aprendizaje
esencial del tema Correo electrénico:

Estas listo...

realiza lo siguiente:

Estoy seguro poder
hacer la actividad.

Actividad 2. Creacién de correo Institucional y familiar. (la Actividad Correo electrénico se
encuentra después de la actividad 1 de la carta, sigue las instrucciones de la misma).

Crear una cuenta de correo electrénico es muy sencillo, jAhora, inténtalo tu mismo!
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Reflexion

1). Considerando tus aprendizajes minimo-esenciales adquiridos a través del cuadernillo de
actividades para trabajo a distancia y presencial, con respecto al domino de competencias
del tema, realiza una reflexién de cada una de las preguntas que se enlista a continuacién
contestando ampliamente, mismas que mostrardn evidencia de la aplicaciéon de dichos
conocimientos en la vida.

e (iQuésabia?

e iQuéaprendi?

e iDdnde voy a aplicar los nuevos conocimientos y para qué?

e iQué se me dificulté aprender y por qué?

e Nuevos compromisos y retos a lograr

I). Identifica tus logros y areas de oportunidad (lo que se te complicd o no pudiste realizar o
simplemente lo que no comprendiste) con respecto al dominio de competencias y contenidos

esenciales y escribelas en el espacio signado.

Respuestas.

[)  Describe tus logros:

I) Describe tus Areas de oportunidad:
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Actividad 1. La Carta para mi hermano(a).

Recordemos lo que hemos compartido hasta ahora José Luis, al término del tema de la carta lo
cerramos de esta manera:

iAhora José Luis! te toca realizar tu actividad de verificacién de asimilacion del aprendizaje
esencial del tema la carta:

Estoy seguro
poder hacer
la actividad.

Estas listo...

Es tu momento de poner en practica lo aprendido José Luis,
realiza lo siguiente:

Actividad 1. La Carta para mi hermana(o). (sigue las instrucciones
de la misma).

iEspera José Luis uff!, se me olvidaba, deben llevar
para concluir, la carta al correo postal, para comprar
los timbres postales y poner la carta en el buzén, para
que le llegue a tu hermana(o), ya que el correo postal
es el medio de comunicacion, el cual llevara la carta a
su destino final.

Muy bien tendré
que hacerlo, para
que la carta le
llegue a mi
hermana(o).
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Comencemos a descubrir que es los que vas a realizar, para demostrar lo aprendido
en este tema esencial en la Carta, como un medio de comunicacién en la asignatura
de TIC. José Luis, junto con tus papds van experimentar la realizaciéon de una carta
para tu hermana(o).

iPara ello recuerda José Luis! Los elementos de la carta ...
Si no te quedaron presentes todos, no te preocupes te los
recuerdo...

Aqui estan, ahora en base
a estos elementos realiza
tu carta y ayuda a tus
papas a realizar la suya

{susq..sd.m.ua.grn}* Ciudad y fecha

Encabezamientio

{Emﬂﬁlﬁaa&na:} 4 Saludo
(lyer fuci de paseo con mis padses y 1
fievmarnes a un pawgue preciese gue se
encuentra cevea de mi casa, se tlama Fargue
(vaucana. MARIR LOPETPERED
Me encantarin gue la prdaima vez gue nes Cuerpo Eﬂlf*::i LAt

visites vagamas juntas o nos divitdamos en
las jueges y ba cancha de patinaje.

Espera gue nas veamos muy proate para
podes compantiv i jugas.

7124 Ml Yiscathn lévrn

Curviitios @ todos en-fu casa.
Nembre o firmg—m o ———p o 4———Despedida

Postdalo s—— { 8@ Vo olvides tvacs tus patines, TBESE o ESTAMPRLA

Si aun tiene dudas, o no estas seguro puedes apoyarte con siguientes recursos de cémo elaborar
una carta como es el video o puedes ir al cuadernillo de aprendizajes esenciales y vuelve a explorar
el tema.

Para el recurso del video del tema la carta: puedes utilizar el QR y/o el enlace,
contando con que cuentas con un dispositivo electrénico y servicio de internet. Si
no cuentas con ello, entonces, vuelve al cuadernillo y ve nuevamente el tema.

gRUNCARTA
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Cdadigo QR siguiente;

Desarrollo de la actividad:

Si no cuentas con dispositivos electrdnicos e internet.

Indicaciones: Realiza tu carta en una hoja de tu preferencia o de las que dispongas en tu
entorno, empleando los elementos que la conforman; y pega tu carta en el espacio asignado, asi
mismo la de tus papds. De la siguiente forma:

Mliarde] Pt £ e eneny e 1000

ey it !
Exprm [
T eamho desde ertes bemogss Pl Tan Y Bt S 1R Frente del sabre
e T Ve ! 1416  Bratnce i
b [ st psand i BEnce AneY
1 e it mahe, oy i b platya, e bl ¢y
ol b datfrets el
h o de o bink e ey, et
erinfi ek o torku s g, e el
e pon bsmn po v bemercs n v
Te by e s, Reverso del voboe
e

Fuente: https://tiposdecartas.com/cartas-formales/elementos-de-una-carta-formal/
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Entrega tu evidencia de aprendizaje del tema, en la fecha y hora establecido, en el calendario de
actividades a distancia sin Internet, entregado en el plantel.

Espacio de evidencia.

Actividad 1. La carta para mi Hermano(a).
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' /7 Desarrollo de la actividad

Si cuentas con dispositivos electronicos e internet,

Indicaciones: Realiza tu carta en una hoja de tu preferencia o de las dispongas en tu entorno,
empleando los elementos de que conforman la carta; y pega tu carta en el espacio asignado
dejandolo como una evidencia de tu aprendizaje, asi mismo la de tus papas. De la forma mostrada

anteriormente.

Envia una foto a la plataforma o de la forma que te ha indicado el docente en la sesidn virtual del
tema, en la fecha y hora establecido.

Evidencia, pega la imagen de tu carta

Actividad 1. La Carta para mi hermano(a).
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Actividad 1. La Carta para mi hermano(a).
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ASPECTOS 4 EXCELENTE 3 SATISFACTORIO 2 MEJORABLE 1 INSUFICIENTE
Los elementos basicos aparecen Los elementos basicos aparecen Aparecen todos los elementos basicos No aparecen (o estan mal
identificados y bien ubicados: fecha, identificados y bien ubicados: fecha, de la carta: fecha, saludo cuerpo de la situados) |os elementos
saludo cuerpo de la carta y despedida. | saludo cuerpo de |a carta y despedida. carta y despedida. bésicos de cualquier carta o
El tipo de letra y la presentacidn del El tipo de letra y la presentacion del texto | El tipo de letra y la presentacidn del postal: fecha, saludo cuerpo de
texto facilitan su lectura y o incluyen | facilitan su lectura y no incluyen texto facilitan su lectura y no incluyen |a carta y despedida.
elementos como tachaduras... elementos como tachaduras... elementos como tachaduras... El texto es dificil de leer y
El cuerpo de la carta aparece El cuerpo de la carta o postal aparece ademas presenta elementos
Formato organizado en varios pérrafos cortos | organizado en varios parrafos cortos y como borrones o tachaduras
y de una extensidn similar. de una extensidn similar. que |o hacen adn mas dificil de
La extensidn es adecuada al tipo de La extensidn es adecuada al tipo de comprender.
escrito que se esta redactando. escrito que se esta redactando.
El formato de letra y estructura de la
carta se asemeja al de la época y
condiciones del personaje que
supuestamente la est4 escribiendo.
Est4 redactada con claridad. Todas las | Esté redactada con claridad. Todas las La redaccidn no dificulta la lectura, La redaccidn es poco clara, no
frases son coherentes. Se redacta con | frases son coherentes. Se redacta con aunque deberfa ser més clara. permite entender facilmente el
frases cortas y bien organizadas que | frases cortas y bien organizadas que Las frases son claras y coherentes, contenido.
permiten al destinatario entender la permiten al destinatario entender la pEro excesivamente largas. Hay errores basicos de
informacidn. informacidn. Hay errores bésicos en la expresidn. expresidn.
No hay errores de expresitn. No hay errores de expresitn. El vocabulario es correcto, pera no esta
Redaccidn Se incorpora vocabulario y Se incorpora vocabulario y expresiones especificamente adaptado para
expresiones que ayudan a trasmitir que ayudan a trasmitir directamente los | transmitir los sentimientos de los
directamente los sentimientos del sentimientos del personaje que escribe la | personajes.
personaje que escribe la carta. carta.
Se incluyen expresiones y términos
propios de la época y que ayudan a
hacer més realista la carta o postal.
Permite conoce quién escribe |a carta, | Permite conoce quién escribe lacartao | Incluye la informacidn bésica que el El contenido es muy pobre y no
a quién se dirige y en qué postal, a quién se dirige y en qué personaje que escribe la carta enviaria | aporta ni siquiera la
circunstancias histdricas se escribe. | circunstancias histdricas se escribe. a su destinatario. informacidn basica que el
Incluye la informacidn que el Incluye la informacidn que el personaje No se puede identificar con total personaje dirigiria a su
personaje que la escribe podria enviar | que |a escribe podria enviar al claridad el autor y destinatario d ella destinatario.
al destinatario en esas circunstancias. | destinatario en esas circunstancias. carta. No se incluye ninguna
Contenido Aporta de manera fluida referencias a | Aporta de manera fluida referencias a los | Aparecen algunas (muy pocas) referencia a los
|os acontecimientos histdricos en los | acontecimientos histdricos en los que el | referencias a los acontecimientos acontecimientos histéricos en
que el personaje se ve envuelto. personaje se ve envuelto. histaricos en los que el personaje se ve | los que se ve envuelto el
La lectura de la carta permite al lector envuelto, PErSOnaje.
conocer cémo pudo vivir y sentir los
acontecimientos el protagonista y
quien escribe la carta.
No hay ningtin errar ortografico. Hay algtn error ortogréfico puntual (uno | Hay algunos errores ortogréficos, Aparecen errares ortogréficos
o dos) a lo largo del texto. aunque no en todo el texto. Estos son
. demasiado graves ni reiterados. reiterados y demuestran un
Ortografia

desconocimiento de algunas
de las reglas bésicas de
ortograffa.
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Actividad 2. Correo electrdnico.

Recordemos lo que hemos compartido hasta ahora José Luis, al término del tema de Correo
Electrénico lo cerramos de esta manera:

Bueno José Luis, ya concluiste con otro medio de comunicacién que esta de moda
en las nuevas generaciones y las pasadas nos hemos acoplado a su uso dia a dia.

Es el medio de comunicacién mas usado en la actualidad y se ha vuelto
indispensable en todas las dreas laborales en el mundo. A corta distancias y
minimiza tiempo, es seguro y accesible para cualquiera, utilizado en cualquier
dispositivo que tenga internet.

iAhora José Luis!, te toca realizar tu actividad de verificacién de asimilacion del aprendizaje
esencial del tema Correo electrénico:

Estoy seguro
poder hacer
la actividad.

Estas listo...

Es tu momento de poner en practica lo aprendido José Luis,
realiza lo siguiente:

iHola maestra!

Creo estar listo.
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Como crear un correo Gmail:
iVa ser sencillo José Luis...!

Si cuentas con dispositivo electrénico e internet

Para iniciar la actividad es necesario que sigas las instrucciones siguientes:

ﬂt Primero abre el navegador que usas normalmente y en la barra de direcciones.

Teclea o escribe la siguiente URL o direccion web: www.gmail.com y abre la pagina
principal del Gmail.

Y se mostrara la siguiente imagen

Google

Crea una cuenta de Google

Ira Gmail
Mormbre Apellidos
TIOTTINE U8 U=nano A s
Fuedes utilizar letras, ndmercs ¥ puntos

AN aSETNTa AT T L TRTT

Utiliza ceho caracteres come minime con una combinacicn

de letras, ndmercs v simbolos Una cuenta. Todo Google a tu

: disposicion.
|:| Mostrar contraseria

Prefiera iniciar sesitn Siguiente
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Escribe tu nombre(s) completo en los espacios en blanco y tus apellidos, % hacer clic

sobre ellos.

Con respecto al nombre del usuario que seria el nombre de la cuenta vamos que vas a crea

a continuacion:

Por ejemplo, como seria el de José Luis su correo:

Google

Crea una cuenta de Google

Ira Gmail

Aqui escribes tus datos personales como es Nombre(s) y apellidos (Paterno y Materno)

Mombre Apellidos
De esta forma

José Luis Sandoval Campos

Para el nombre de la cuenta vamos utilizarla siguiente nomenclatura:

PrimerNombre.apellidopaterno.cbtis o cetisNo@gmail.com

Y se colocara aqui:

mombre de usuario @grnail.com

Fuedes utilizar letras, nimercs v puntos

De la siguiente manera:

Jose.sandoval.cbtis56 @grnail.com

Fuedes utilizar letras, nimerss v puntos

Por ultimo, se pone la contrasefia que utilizaras para la cuenta por seguridad ya que es
personalizada. Nadie debera entra a tu cuenta mas que tu.
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Para ello deberas pensar una contrasefia de 8 caracteres minimo, entre letras, nimeros y
caracteres especiales (#, S, %, &, *, etc.). trata de memorizartela, primera ves anotarla en
un lugar que no pierdas y puedas acceder en cualquier momento hasta que la memorices.

Contrasefia Confirmacion

INtiliza oeho caracteres comao minimo con una combingcicn
de letras, ndmeros v simboles

Se pone la clave, en este momento cuando se teclea no aparece los caracteres que escribes a menos
que le des un clip en /7 mostrar contrasefia. Recuerda que no deben saber tu contrasefia

nadie. Y confirmala (escribela de nuevo) para que coincidan, en caso de que n sean
idénticas(iguales) no podras concluir con ese paso.

ok ok kKK kok ® ok % K ok ok ok

Itiliza ocho caracteres comae minims con una combinacidn
de letras, nimercs v simbelos

=
ID kostrar contrasena

Utiliza ccho caracteres comao minimo con una combinacidn
de letras, nimeros ¥ simbolos

|:| Mostrar contrasefia

Quedando de esta manera:

Google
Crea una cuenta de Google

Ira Gmail

Ham bre Apellidaz

Jogé Luis Sandoval Campos

Ham bre de uzuari

jose.sancval cbtisse @gmail.com

Puedes utilzar ktras, nimerosy puntos

® =

Digpenibles: sandovalcamposjd

jeandovalcampost72  sandovalcamposjeseluis3e5

Una cuenta. Tede Goagle a tu

Canrmaia Canfirmacian disposicién

Utilizs. nchn caractsrss.coma minimn eon una combinasidn de
ketrag, nimeras y simbolos

[ mcstrar contrasefia

—
Prefiero iniciar sesion Siguiente

33




Subsecretaria de Educacién Media Superior

-
% ED ' ' ‘ : A‘ : I ON @ . . Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
3 DIRECCI?N GENERAL DE EDUCACION
TECNOLOGICA INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Al ¢ " .o - .o :
%%x&-Q SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Direccién Académica e Innovacién Educativa
e

Subdireccién de Innovacién Académica

Damos siguiente y aparece la siguiente ventana.

€5 c

% Bookrarks [} CoachFeedbackid. G Google @ Procesode Admisic.. @ Inicio @ Bases de datos @ Empire () httpe/fauditoringru.. @ Panel | Khan Acade

& mailgoogle.com/mail/uf0#inbox

¢Continuar en un nuevo perfil de
Chrome?

Alma Rosa ya ha iniciado sesién en este
perfil de Chrome. Para mantener tu
informacion de navegacicn aparte, Chrome
puede crearte un perfil propio.

i

Meet

W Muevareunion

Goagle Meet ahora esta
m Unirse a una reunién “ntegrado en Gma“l

Videollamadas para hasta 100 personas
consubtitulos automaticos y pantalla
compartida

Masinformacion

iﬁ & mai|.guug|em}n;i|m;o,wnnm

= M Gmail Q Buscarcomeo br
O~ ¢ i
+ Redactar
/ Q ikl &% Sochl ®  Promocionss Te damos la bienvenida, José Luis
(0 Recibidos !
Personaliza tu nuevo perfil de Chrome.
Destecados la
N— Empieza a utilizar Gmail José Luis |«
Enviados Fersonaliza tu Cambia la imagen ., Importacontactos 0
8 bendeace 8 o | ——" . '
Borradores entrada V. [ ' . .
v Mas .
Meet [ - Equipode Comunidad. José Luis, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, José Luis:

W Nuevareunion ' 'OG' '
B Unirsea una reunién ......

Téemninos - Privacidad - Politea del pragrama Gt
Hangouts 0 68 ocupados de 1568 [ See
Algovamal
Tenemos problemas para conectar
«con Booghe Seguimos
intentandalo...
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Damos clic en echo. Y te mostrara la siguiente pantalla.

l M Recibidos (1) - jose.sanovalebti; X

€ 3 C & maigooglecommailfu/l#inbox ® W o

M Gmail Q Buscar correo = o &z @

B= & ¢ 1-1 det ¢ y
I- Redactar C

0 Principal A% Social ® Promociones
O  Recibidos 1
% Destacados

Empieza a utilizar Gmall X
© Pospuestos P
=  Enviados oy Personalizatu ) Cambia laimagen o, |mporiacontacios 0 Descarga Gmail
bandeja de de perfi = ymensajes para méviles
B corradores entrada
v Més
Meet Equipo de Comunidad. José Luis, termina de configurar tu nueva cuenta de Google - Hola, José Luis: Te damos [a bierven 2205
B Nueva reunidn
B  Unirsea una reunitn
Términos - Privacidad - Politica del programa Uitima actividad dela cuents: hace 2 minutos

Hangouts 0GB ccupadosde 1568 [ Detalies

aJusé Luis - +

Ma hay

Iniciar uno nuevs

hals recientes

Vas a la opcidon de redactar y te presenta el menu emérgete para enviar un correo:

M Gmail Q Buscarcorreo = O & o

g- ¢ : i-idel ¢ -
| Redactar B
D Principal A% Social ‘ Promociones
0 Recibidos 1
% Destacados P
Empieza a utilizar Gmail
d / Pospuestos
: ) Para | CeCeo
=  Enviados Q Personalizaty e Cambia laimagen 0
bandea de de perfil Asunto
B corradores entrada
v Més
. ) A +
Meet Equipo de Comunidad. José Luis, termina de configurar tu nue
W Nuevareunidn
&  Unirsea una reunidn
Témmings - Privacidad - F
Hangouts 0168 ocupados de 1568 (4
°JoséLm5v +
Mo hay chats recientes
Iniciar uno nuevo
AboQomD 2 i

b
L]

35




Subsecretaria de Educaciéon Media Superior

Direcciéon General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios

Direcciéon Académica e Innovacién Educativa

1 EDUCACION

9
& SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

|9\ DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
TECNOLOGICA INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Subdireccién de Innovacién Académica

Para cerrar sesion, vamos al parte superior derecho en donde muestra la inicial de tu nombre y
damos clic y parece esta ventana la opcion cerrar sesién.

&« > C & mail.google.com fmail/uf0#inbox

e % O

Q, Buscar correo

= M Gmail

o- ¢
I- Redactar

[J Principal

%, [ Recibidos 1
o
J  Destacados
Empieza a utilizar Gmail
© Pospuestos
=  Enviados Personaliza tu
0 bandeja de 9

B Borradores entrada
v Més
Meet Equips de Comunidad.

B Nueva reunion

= Unirsea una reunion

Hangouts 0 BB oeupados de15 GB [

o Jusé Luis - +

Mo hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

Asi queda tu correo José Luis.

Si aun tienes dudas para realizar tu

correo, puedes apoyarte con tu
docente o puedes consultar los
recursos:

m Crear una cuenta en Gmail

- Social

=r
=

@ Promociones
Cambia laimagen .. Importa contactos
de perfil - ¥ mensajes

José Luis, termina de configurar tu nueva cuenta de Geogle -Hola, José

Términos - Privacidad - Politica del programa

®

José Luis Sandoval Campos
jose sanoval.chtisse@gmail.com

zestionar tu cuenta de Google

Z*  Afadir otracuenta

Cerrar sesion

Faolitica de Privacidad - Términos del Servicio

Acceder al QR siguiente:

o = @

Q

Jose Luis Sandoval Campos
Jjose sanoval chtis56@gmail.com

Gestionar tu cuenta de Google

&+ Afadir otra cuenta

Cerrar sesion

Palitica de Privacidad « Términos del Servicio

D ey

O entra por medio de este enlace, puedes utilizar otro dispositivo electrénico que no sea tu
celular.https://www.youtube.com/watch?v=uggTR7Heigg&list=RDCMUCfWIsG5UTPLL7Zdm0Sma

hOA&in.dex=2
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iY listo!, has concluido con la creacién de tu correo electrénico José Luis, ya
puedes mandarle un correo a tu hermana Adriana.

Para concluir tu evidencia de actividad manda un correo al que se te dio a
conocer en la sesion de clases en linea o presencial.

Con el siguiente texto:

Asunto: inscripcién al grupo <coloca tu grupo al que perteneces>

En el mensaje:

Coloca tu nombre completo iniciando con tu apellido paterno, apellido materno y nombre(s).
Y describiendo porque seleccionaste el plantel y que esperas obtener de la materia.

Nota. Recuerda considerar los elementos de la redaccion de una carta. Para realizar tu envié del
correo.

Comenzaré con la
actividad y
enviaré la

evidencia

maestra.

Aqui te dejo un recurso de apoyo para envié de un correo electrénico lo puede consultar con el QR
con el enlace:

Cédigo QR:

Enlace : https://www.youtube.com/watch?v=H6kVKoq300k&t=38s

Si no cuentas con dispositivo electrdnico e internet
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Para iniciar la actividad es necesario que sigas las instrucciones siguientes:

Lee la informacidn anterior y solo realizaras en forma tedrica la actividad, escribiendo
en cada espacio los datos para crear una cuenta de correo electrénico, y en lo futuro
cundo tengas la oportunidad de contar con los medios puedas crear tu cuenta la

realices con esta actividad.
[ ]

Paso 1.
R Google

Crea una cuenta de Google
Ir a Gmail

Aqui escribes tus datos personales como es Nombre(s) y apellidos (Paterno y Materno)

Mombre Apellidos
Aqui escribe los datos

Paso 2.
Para el nombre de la cuenta vamos utilizarla siguiente nomenclatura:

PrimerNombre.apellidopaterno.cbtis o cetisNo@gmail.com

Mombre de usuario @grail.com

Fuedes utilizar [etras, nimeras v puntos
Y se colocara aqui:

Por ultimo, se pone la contrasefia que utilizaras para la cuenta por seguridad ya que es
personalizada. Nadie debera entra a tu cuenta mas que tu.
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Para ello deberds pensar una contrasefa de 8 caracteres minimo, entre letras, nUmerosy caracteres
especiales (#, S, %, &, *, etc.). trata de memorizartela, primera ves anotarla en un lugar que no
pierdas y puedas acceder en cualquier momento hasta que la memorices.

Contragefia Confirrnacion

Utiliza ocho caracteres coma minimo con una combinacicn
de letras, nimeros v simbolos

Aqui Unicamente coloca la cantidad de caracteres que va tener la contraseiia, en ambos lados, ya
que es personal y nadie debe saberla y se colocara aqui:

Utiliza occho caracteres c-ommo minimne oon una combking cicn
de letras, numeros ¥ simbolos

®  Paso3.
)

Para concluir tu evidencia de actividad manda realiza una carta, en el espacio asignado y
entrega en el lugar, fecha y hora establecida en el calendario de actividades.

Con el siguiente texto
Asunto: inscripcidn al grupo <coloca tu grupo al que perteneces>

En el mensaje:

Coloca tu nombre completo iniciando con tu apellido paterno, apellido materno y nombre(s).
Y describiendo porque seleccionaste el plantel y que esperas obtener de la materia.

Nota. Recuerda considerar los elementos del a redaccion de una carta. Para realizar tu envié del
correo.
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Redaccidén de la carta:
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“CREACION DE UN CORREO ELECTRONICO”
ACTIVIDAD: Creacion de una cuenta de correo en Gmail
REALIZAR: INDIVIDUALMENTE

Lista de cotejo

Si No
Siguid los pasos indicados en la actividad
Asigna el nombre adecuado a su correo electrénico como se indicd.
Envio correctamente el correo electrénico con las indicaciones dadas en la actividad.
Proporciona al facilitador el URL de sus correos
Considero los elementos de la carta para la reaccién del correo.
Calificacion
NOTA: Dos puntos por cada aspecto
Nombre del alumno:
Grupo: Turno: Fecha:
41 b AN
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Anexo 2: Uso y aplicacion de almacenamiento en la nube (Google Drive, OneDrive y
iCloud )

Computacion en la nube

La computacién en la nube (cloud computing) o también conocida como
“servicios en la red”, es un sistema de Internet que proporciona acceso

a areas de almacenamiento de datos y servicios de aplicaciones. Su

h caracteristica principal es que la informacién se encuentra almacenada

;\ en servidores de Internet y que desde cualquier dispositivo ya sea de

,\‘ : escritorio o movil se puede tener acceso a ella solo contando con
conexion a la red.

Las ventajas de trabajar mediante la “nube” es que no se consume espacio local de almacenamiento
(disco duro de la computadora) ya que la informacion se resguarda en un servidor de Internet y
mediante caches temporales se acceda a ella. De igual forma no es necesario instalar las aplicaciones
ya que se cuenta con ellas en este espacio. Otra ventaja importante es que los equipos se protegen
de amenazas tales como virus, ya que al no conectar memorias de almacenamiento USB, es menos
probable que el equipo se infecte. El uso de la “nube” representa un ahorro en costo de software,
plataforma o infraestructura.

Existen nubes privadas, las cuales pertenecen a una empresa u /.a—--.,\]

organizacién la cual es responsable de su configuraciéon y

mantenimiento, otro tipo son las nubes publicas las cuales son [ Hubes

proporcionadas por proveedores de este servicio, los cuales se ™ Hibridas

encargan de su control y mantenimiento, y por ultimo las nubes L Mt Mubgs |
- R . I . Privades Pl iw

hibridas combinan ambos tipos, publica y privada, . . —e?)

aprovechando sus servicios.

Las primeras empresas que ofrecieron este servicio a sus usuarios fueron Google, Amazon y
Microsoft.

Las caracteristicas mas notables de la nube son:

Costo: la mayoria de los servicios de almacenamiento son gratuitos en su plan basico. En el caso de
que necesitemos mas espacio, los costos varian y se pagan regularmente por afio, sin embargo, no
son tan altos.

Agilidad: a medida que los servicios de almacenamiento se incrementan, los proveedores ofrecen
una capacidad de mejora en cuanto a sus recursos.

Escalabilidad y elasticidad: los proveedores ofrecen recursos sobre una base de servicio autbnomo
y en tiempo real, asi que el usuario no necesita esperar demasiado tiempo para acceder al servicio
y a su informacion.
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Rendimiento: la nube controla y optimiza todos sus recursos de manera automatica, por lo que es
posible dar un seguimiento al control ya las noticiones.

Mantenimiento: el mantenimiento y la actualizacién son mas faciles y rapido, ya que en la mayoria
de los casos no es necesario descargar ni instalar algin archivo en nuestros dispositivos.

Google Drive, OneDrive, iCloud y las Empresas Duefias de los Servicios

Estas tres nubes, son las mas utilizadas hoy en dia, las tres trabajan sobre un navegador de Internet,
tablet o teléfono inteligente y basicamente tienen las mismas funciones y aplicaciones

Google Drive es un servicio de alojamiento de archivos que
fue introducido por la empresa estadounidense Google el

GO gle 24 de abril de 2012.

Microsoft OneDrive (antes llamado SkyDrive) es un
servicio de alojamiento de archivos. Fue estrenado el [

18 de febrero de 2014 ] Microsoft

Cloud es un sistema de almacenamiento en nube o cloud

‘ A I computing de Apple Inc.. Fue lanzado el 12 de octubre de
pp e 2011

Los Servicios de Almacenamiento.

OneDrive

Outlook cuenta con un servicio de computacién en la nube. Tu
ya conoces el drea de trabajo de Outlook ya que cuentas con

‘. O ne D rive una direccién de correo electrénico.

;f?—.
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En la esquina superior izquierda encontrards una matriz de puntos (iniciador de aplicaciones), la cual
desplegara todas las aplicaciones disponibles de la “nube” de Microsoft.

Aplicaciones

| Iniciadar de aplcaciones

B Favaritos

BR cuiook 0 @ Cnelrive
il o Bl e L.
@ roveront 1 onenore &Y
B creopoint R T i
Bl s Furmms |

Todas lae aplicaciones

B3 Otros correns 1

Agregar favorito

Como puedes observar se despliegan diversas aplicaciones, las cuales aprenderas a utilizar poco a
poco. En este menu encontraras OneDrive.
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OneDrive es un espacio de almacenamiento de la nube, en este espacio puedes guardar cualquier
tipo de archivo, tiene una capacidad de 15 Gb de almacenamiento, puedes organizar la informacion
en carpetas, cargar archivos, abrir un archivo en la aplicacién correspondiente (Word, Excel,
PowerPoint y otras aplicaciones), descargarlos, compartirlo con otros usuarios, insertarlos en algin
blog o pagina web, asi como moverlos, copiarlos y eliminarlos, todo esto totalmente gratis.

Google Drive

Drive esta vinculada con todas las herramientas de la familia de
Google, la informacidn que se trabaja en dichas herramientas
se almacena de forma automatica en esta nube, Drive ofrece
15 Gb de espacio de almacenamiento gratuito para cuentas de
usuarios convencionales, dando la opcién de ampliar este
espacio desde 100 Gb hasta 30 T (Terabytes), con costos muy

ibles. i
accesibles Google Drive

Para acceder a Drive de Google es necesario tener una cuenta
de Gmail, al ingresar al correo, ubica la matriz de puntos que
estd ubicada en la parte superior derecha (Google Apps) y selecciona la opcién de Drive.

QHG"'" Cmparwd & | 4

@ @

Gangle hpgs

L - AT ¥

190 ERSUACE 1hal 5 IE e & 2 el LY T

ECUTTVO N **1%&8 Ago 14, 2030 1138 L

070 1031 gm Sobject Fed: Bases oo 14 @i

Inamacsgsiihotmal| com s Geed - Fredeg

Una vez dentro de Drive, se mostrardan las carpetas disponibles y los archivos que hayas almacenado
o totalmente en blanco porque no has utilizado Drive.
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A partir de aqui revisaremos los elementos mas importantes de estas dos herramientas: Drive de la
companiia Google y OneDrive de la compafiia Microsoft.

Podras observar el menu principal de tu “disco en la nube”. Los elementos mas importantes son el
acceso a tu pagina principal, cuya funcién no es otra mas que desplegar la pantalla de inicio cuando
asi lo requieras, podras ver también las computadoras desde las cuales tienes acceso a tu espacio
en la nube. Una buen practica de seguridad es revisar periddicamente el listado de dispositivos que
tienen acceso a tu informacidn, si encuentras algun dispositivo que no conozcas o bien que ya no
poseas, es importante que lo elimines para evitar que otras personas tengan acceso a tu
informacion.

Uno de los botones mas importantes de este menu es “Compartidos conmigo” en el caso de Drive
y “Compartido” en el caso de OneDrive. Cuando accedes a este espacio podrds visualizar todos
aquellos archivos y documentos que otras personas te han compartido. Mediante este menu podras
colaborar con otros usuarios que te hayan invitado expresamente.

Pantalla de OneDrive
Folder de usuario
Computadoras y dispositivos ligados a la cuenta
Elementos compartidos conmigo
Elementos usados recientemente
Elementos destacados o favoritos
Papelera de reciclaje
Respaldos disponibles

Espacio utilizado

;?
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Pantalla de Drive

e Folder de usuario

e Computadoras y dispositivos ligados a la cuenta
e Elementos compartidos conmigo

e Elementos usados recientemente

e Elementos destacados o favoritos

e Papelera de reciclaje

® Respaldos disponibles

e Espacio utilizado

‘- Drive Q @@ G Suite 0
I Laniclact "0 =
8

VE e

B Mockia Fiefon parece evic. 3. e St mm sty come el N praguesy duname. X

T T —

El botdn de elementos recientes te dard un vistazo rapido a los Ultimos documentos o archivos que
has utilizado. El botdn de elementos destacados te muestra todos aquellos archivos o documentos
gue hayas marcado como importantes debido a su contenido o simplemente los quieres tener a la
mano.

Si acabas de crear tu cuenta, tu espacio aparecera vacio hasta que crees un archivo o bien subas
desde tu dispositivo.
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Drive permite crear archivos desde dos lugares:

F nueve

Desde la parte superior derecha en el icono:
Y también desde el dando clic derecho con el mouse en el espacio de “Mi unidad”.

En los dos casos aparecera este menu:

[ carpeta

Subir archivo

[£] Sublrcarpeta

B Documentos de Google »

f§ Hojas de célculo de Google »

[ Presentaciones de Google 3
Mas ]

OneDrive permite crear archivos desde la barra de menus “+Nuevo” que se encuentra ubicado en
la parte superior

_ STl

+ Muevo | T Cargar [ Compartir 5 Copiar v

r
| Crear wra tarpeta o un documento en esty ubkcecdn
Carpaty m——— : St

8 Documents de Word

BY Libyro da Exeal

B Presemiacion de PowerPoint
@] Bloc de notas de Onetiole

i Forms para Excel

Vincula

&
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Por cuestién meramente de orden, es recomendable crear un folder o carpeta para almacenar
archivos relacionados entre si. Tanto en Drive con el OneDrive, da clic en el botdn Carpeta, te
mostrara un cuadro, en donde deberas ingresar el nombre de la carpeta y después oprimir Crear.

Creacidn de carpeta en OneDrive y Drive

Cranf Una cafpisla

|

Después la carpeta aparecera en el
espacio de la unidad la carpeta creada, Carpeta nuevs
en este caso creamos una carpeta
llamada: Matematicas

49




Subsecretaria de Educaciéon Media Superior

s““‘%%f\% =

ST

;{ ﬁ%ﬁi “‘é E D ' ' ‘ : A( :ION e . Direcciéon General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios

g‘ %.Z_ w @ TECNOLOGICA INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS . .. L . .. 5
Z Direccion Académica e Innovaciéon Educativa

%‘?‘1[&3@ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Subdireccién de Innovacién Académica

Carpeta creada en OneDrive

|F Organizar

|- Wusen O Cargar ~ 2 Compartic % Copiarsvnessa g Sineranizar o> Descargar ) Automatizar

Mrchivos » Cursa Mube

9 Hombre - Modificado Podiflcado por Tamare de arche., Compartic

Harle Lo soguncce Seeglo Goraedo Loz M [ comentos Privada

“Matematicas

Carpeta creada en Drive

Idi unidad - ez & H =

Acoera rapida

Lrnom

[rTerr——

B esakmodn dagnestic: Fakantes de comraszfia Pr.. B vntded foem B arda gsadaiupe Medna Pe..
Lo cdRaste of mes pasade Bl mes pasaco lo edbs Winoukokin. Lz creaste of mes pasada Elmezs pasado o cd kg ®ar: quada..

Mombre Pmipistarn Atima wazdilizacin Tameri: dhel erediinn:

- Claszroom o 11 e, 2020 o -

16:0% o -

B Matematicas yo

50




Subsecretaria de Educaciéon Media Superior

-
%
E D | ' ‘ : A‘ :ION . . Direcciéon General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
v DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
) TECNOLOGICA INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

TR NE: coDEREI6N PUBLICA Direccién Académica e Innovacién Educativa

Subdireccién de Innovacién Académica

Para cambiar el nombre de la carpeta puedes dar clic derecho sobre ella y seleccionar o “cambiar
nombre”.

Una vez que has creado tu espacio para tu proyecto, tarea, fotografias, audios o bien para almacenar
datos personales, puedes hacer uso de los editores de documentos, hojas de cdlculo vy
presentaciones; para crear un de estos documentos simplemente tiene que hacer clic en el botdn
“Nuevo” y seleccionar una de las opciones que te presenta la plataforma: OneDrive o Drive.

En este caso crearemos un documento en el procesador de textos, que en el caso de OneDrive seria
en Word y en Drive seria en Documentos de Google.

En OneDrive damos clic en nuevo y luego en la opcién Documento de Word

Después, automaticamente se abrird una nueva pestafia, la cual mostrara una interfaz grafica igual
a la de Microsoft Word, tal cual la usas en el software instalado en tu computadora.

@ Ervoercan 2T W | & Oralrros pars s Erpems ¥ | S Wseraieey - Qrale M @ Ceomerezaes ® i Heiwwseeel pedoee -0 8+ - a L
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En Drive damos clic en nuevo y luego en la opcion Documento de Google y después en Documento
en blanco.

Carpeta nueva

G

[3) Carger archivos
[¥] Carpetadecarga
g

Documentios de Google »
Hojas de céiculo de Googhe
Presentaciones o Googhe v

Documento en blandcs

D una platilly

También, automdticamente abrird una nueva pestafia, la cual mostrard una interfaz grafica muy
parecida a la de Microsoft Word.
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Una de las ventajas es que en cuanto se abre la pestaia nueva del nuevo documento,
automaticamente se guardard en Drive o OneDrive, con un nombre genérico, puedes asignarle un
nombre o cambiarle el nombre después.

De igual manera podras crear archivos de hoja de calculo y de presentacién de diapositivas en las
dos plataformas.

Para subir archivos, carpetas o documentos a OneDrive o Drive el procedimiento es el siguiente:

,

En OneDrive, dar clic en el menu “Cargar”, puedes subir un archivo o una carpeta completa, en este
caso un archivo

g [ o Cargar * Comparse
Carpeta
Archivos LT YL TR raternalicas

Después te mostrara un explorador de archivos en donde seleccionara el archivo que deseas subir
a la nube

& Cioe s
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A continuacidn, podras ver que se carga el archivo seleccionado.
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En Drive, da clic en “Nuevo”, te desplegara un menu, después seleccionar “Cargar archivos”.
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Después te mostrara un explorador de archivos en donde seleccionara el archivo que deseas subir
a la nube.
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A continuacidn, podras ver que se carga el archivo seleccionado.
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Las carpetas, archivos, documentos, hojas de calculo, imagenes, etc. se pueden compartir, mediante
el siguiente procedimiento:

Damos clic sobre el archivo o carpeta y después seleccionamos la opcidon compartir y nos mostrara
estas opciones:

Opciones de Drive y OneDrive

P
9 Compartir archivos con personas y grupos @

AQregar DErsonas y Qrupos

Sergho gerando Lopez Martinez (1)
4110 edy e

T loge 2 ot

° Obtener vinculo

Restringido Soko liks personas que sgreques pueden aCteder con esle

winculo

Cambiar vimcuio

Enviar vinculo

@I Cualquier persona que tenga el vinculo
puede editar

k'EfI’I':P un nombre o una direccion de cormeo

Agregar un mensaje (opcional)

> @

Copiar vnouls Outlosk
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En las dos plataformas permite compartir mediante correo electrénico y mediante vinculo, es
necesario considerar el nivel de edicidn que tendran las personas que trabajaran con la carpeta o el
archivo que estemos compartiendo. Escribes los correos separados por comas y oprimes listo o
enviar. A estas personas les llegard un correo con el vinculo de la carpeta o archivo, con el cual

tendran acceso a ellos.

iCloud

iColud

Es una plataforma de almacenamiento y servicios en la nube
basado en el concepto de “Cloud Computing”, de la empresa
Apple. Permite centralizar toda la informacidn que posee un

usuario.

iCloud almacena tu contenido de manera segura y mantiene actualizadas tus apps en todos tus
dispositivos. Esto significa que toda tu informacion (fotos, archivos, notas y mas) esta disponible
dondequiera que estés. iCloud incluye 5 GB de almacenamiento gratis, que puedes ampliar en

cualquier momento.

)
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Almacena de forma segura todos tus
archivos en iCloud Drive

Almacena y organiza de forma segura tus
archivos en iCloud Drive. Accede a ellos en
todos tus dispositivos y en iCloud.com, y
compartelos mediante un enlace privado.
También puedes afadir las carpetas
Escritorio y Documentos del Mac a

iCloud Drive para que estén disponibles en
cualqguier lugar. Consulta Utilizar

iCloud Drive en iCloud.com en un ordenador
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Acceso desde Navegador Web

1. Para la administracion, respaldo o
compartir tus archivos, es importante validar
tu cuenta.
E Y
2. Al entrar con tu usuario de iColud,

dirigirte a iCloudDrive.

Buenos dias,

D;.iz;-h l_
*-‘-—-’.

3. Dentro de tu Drive, puedes realizar las B s
mismas funciones que realizas en OneDrive y =~ - | S
Google Drive:
ol

a. Respaldar
b. Subir archivos

(4]
c. Administrar archivos
d. Etc.
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Acceso desde el teléfono celular

1. Automaticamente tu teléfono celular
ya cuenta con el acceso directo a tu iCloud,
esté se encuentra en el icono con el nombre de

Archivos.
2. Al entrar a la aplicacién iCloud Drive, . -
. ., a .. s £ Explorms liad Cirive (=]
te permitira realizar toda la administracion de  --.
Chrome

tus archivos.

¥ M-:—bwa
. Shortouts
£ Yamin_2Snwdgrewen g
= -
Bl 3. El menud de administracion de iColud
S e Drive, te permite realizar toda |Ia
T e s administraciéon de tus archivos de la misma
pe 5 forma que las otras plataformas que manejan
I8 iconos. b3
S < e = la nube.

=
[T
1 s
wiita Previa
g Werin_ZSnongrowm o

ot ameth
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Actividad 3: Llena el siguiente cuadro comparativo, referente a las unidades virtuales OneDrive,

Drive y iCloud.

& OneDrive

L Drive

)

iCloud Drive

Semejanzas

Diferencias

Ventajas

Desventajas
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Anexo 2: Uso de Herramientas para videoconferencias

Nadie duda actualmente que la introduccién de las nuevas tecnologias de la informacién y
comunicacion en la sociedad ha iniciado, y segln todos los indicios continuara en el futuro, una
profunda serie de cambios sociales, econdmicos, politicos... de mayor importancia que los
producidos por otros medios como la imprenta, la radio o la propia television.

Es en esta modalidad de educacién en donde la creacion de nuevos entornos de comunicacién y la
aparicidon de nuevos modos de interaccién de los interlocutores, mediante las nuevas tecnologias,
estd modificando los procesos comunicativos y de ensefianza-aprendizaje. Como exponen
Fernandez y Palomino (1997), todo esto “supondra [...] un riguroso estudio de los factores implicitos
en cuanto a los cambios de roles diferentes a los clasicos de emisor y receptor de informacién,
nuevos coédigos, nuevas reglas de comunicacion... Desde el punto de vista educativo tendremos que
tener presente no sélo la ensefianza de estos nuevos cédigos, reglas... sino su correcta utilizacion,
que permita que el proceso comunicativo sea critico y de negociacidon e intercambio con los
interlocutores”. Este cambio estd siendo de tal magnitud, que determinados conceptos utilizados
para referirse a la educacién a distancia han perdido significado; es el caso de los términos
“presencial - no presencial”.

Los nuevos medios telematicos han cambiado este concepto, permitiendo ahora la educacién a
distancia presencial. Dos de los modelos que justifican esta combinacion son, segin Néstor
Fernandez (1997): - El modelo en linea sincrono que se centra en los medios telematicos. Los
materiales, con una estructura definida y previamente disefiada, se envian por via electrdnica. La
interaccidn y asesoramiento se dan simultdneamente y los alumnos pueden estar en centros de
acceso o en ordenadores personales. - El modelo a distancia sincrono. En este modelo existen varios
espacios fisicos: el docente y los alumnos estaran en lugares distantes. La interaccion se da en
tiempo real, pero utilizando un medio para la comunicacién a distancia, y los materiales de apoyo
tienen una estructura especifica que puede incluir teleconferencias y videoconferencias. En estos
modelos se logra una presencia virtual en la que profesores y alumnos interactian cara a cara,
mediante una pantalla de ordenador pudiendo llevar a cabo, aunque estén lejos fisicamente unos
de otros, todas las interacciones de la presencia real. Y es precisamente en ellos en donde Ia
tecnologia de la videoconferencia tiene un mayor campo de accioén.

éQué es la videoconferencia?

Una videoconferencia es un servicio multimedia que permite la interaccidn entre distintas personas
o grupos de trabajo. Basicamente consiste en interconectar mediante sesiones interactivas a un
numero variable de interlocutores, de forma que todos pueden verse y hablar entre si.

En funcién de la tecnologia utilizada, la videoconferencia permite, ademas el uso de otras
herramientas como la realizacién de presentaciones en formato PowerPoint, el intercambio
mediante la pizarra electrdnica, etc.

Segln A.L. Marquez (2001), la videoconferencia interactiva “es un medio que permite intercambiar
audio y video entre dos o mds sitios de manera simultanea. Este intercambio se realiza por medio
de un equipo especializado que se encuentra ubicado en los sitios que establecen la conexion”.
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Aplicaciones para videoconferencias

Las aplicaciones de videoconferencia son uno de los tipos de software mds buscados, descargados
y utilizados desde el segundo semestre del 2020. El objetivo es conocido: cubrir las nuevas
necesidades de comunicacién digital ante el confinamiento por la pandemia del COVID 19.

Estas aplicaciones se estdn usando para teletrabajo (negocios, empresas, industria); por estudiantes
para conexion con centros y/o profesores o simplemente en el ambito personal para mantener el
contacto con familiares o amigos. No sorprende que en una época de distanciamiento social fisico
el uso de estas aplicaciones de videoconferencia haya experimentado un crecimiento récord.

A continuacidn, conocerds las herramientas para videoconferencias mds interesantes:
Google Hangouts — Meet — Duo

Si tienes una cuenta de Google, tienes acceso a Hangouts, herramienta de comunicacién gratuita
que incluye chat, llamadas telefdnicas y videollamadas_desde un navegador web o mediante las
aplicaciones dedicadas a iPhone y Android.

Para los clientes basicos de Gmail o G Suite Basic sin pago de suscripcion, Google
Hangouts permite videoconferencia de hasta 10 personas. El servicio también

admite chat de voz simultaneo y permite a los participantes unirse a una conferencia o
por correo electronico o mediante un enlace para compartir. En respuesta a la crisis
del coronavirus. Hangouts

Google esta reemplazando Hangouts con Meet, una herramienta que nacié para
segmentos educativos y empresariales y que tiene interesantes
novedades como su integracion en Gmail; la reduccién de ruido; compartir

u pestafias individuales o el aumento de soporte hasta 16 usuarios en la misma
reunidn. Google también ha relajado algunas restricciones para todos los clientes
Meet comerciales de G Suite y G Suite for Education, independientemente de su nivel de

suscripcioén. Los clientes ahora pueden realizar videoconferencias con hasta 250
participantes hasta el 1 de julio de 2020.

El gigante de Internet también ofrece otro tipo de aplicaciones de videoconferencia como Google
Duo. Creada por Justin Uberti (responsable del estandar de comunicaciones

WebRTC) nacié como una alternativa a FaceTime o lo que llega de los servicios de

mensajeria. Y como mejora especializada de un Hangouts que nunca ha terminado c

de explotar. Google ha ampliado recientemente la capacidad de las llamadas

grupales hasta 12 participantes. Funciona muy bien (especialmente en Android),
ofrece gran calidad en la transmisién y también esta disponible para iOS, Chrome
OS vy a través de la Web.

Duo

La ventaja de contar con estas herramientas es tener un correo de gmail, la cual te permitira
utilizarlas en cualquier momento que lo desees cuando ingreses a tu cuenta. Observa la imagen del
lado derecho y encontraras las aplicaciones disponibles desde tu correo electrdnico. iManos a la
obra! Ahora puedes explorar cada una de ellas y ponerlas en practica.
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! Gmalil Q in:spam

v

Los mensajes que lleven més de 30 dias en Spam se eliminarén autométicamente. Hangouts Busqueda Cuenta

&

Fotos

C ¢

Meet Duo Shopping

¢

Chat Chrome

10a0s

e Enhorabuena, no tienes spam.

Papelera

§Q
ER 4

Trabajo

Gestionar etiquetas

L

Nueva etiqueta

Meet

B Nueva reunion

B8  Unirse a una reunion

Hangouts
Jitsi

Un proyecto sumamente interesante, 100% gratuito, de cddigo abierto, privado y en el que no
necesitas registro ni instalacién. Jitsi comenzdé su andadura como clon del Messenger de Microsoft,
pero con soporte multiprocolo y con el tiempo su desarrollo vird hacia el terreno de las soluciones
VolP al estilo de Skype.

Ahora es una de las propuestas mas potentes de su categoria para grupos de trabajo, si bien esta
disponible para usuarios particulares. Incluye
caracteristicas como comparticién  de
escritorio, reproduccion de presentaciones,
edicién de documentos colaborativa y, por
supuesto, videoconferencia con chat
integrado y un limite de hasta 75
participantes.

Start & join meetings for
free

No account needed

A destacar la calidad de audio y video (con

base en el estandar WebRTC), su seguridad y su politica de privacidad, realmente respetuosa con la
privacidad. Jitsi Meet funciona en navegadores web (preferentemente Chrome), en plataformas
moviles iPS y Android y en plataformas como Slack.

LiveWebinar

Es una de las herramientas de comunicacién mas versatiles del mercado ya que mas alla de su
nombre, no solo puede organizar seminarios web, si no que cuenta con todas las capacidades
avanzadas que un usuario, profesional o empresa puede pedir a una aplicacidon de este tipo,
incluyendo funciones interactivas para compartir pantalla, pizarra virtual, encuestas y pruebas,
opciones de branding, contenido bajo demanda o integracién de herramientas de automatizacion
de marketing.

Livewebinar también destaca por su facilidad de uso. 100% basado en Web, no necesita descarga
ni instalacién de ningun tipo de aplicacién o complemento, funcionando en todos los navegadores
web principales y con cualquier equipo, sea un PC, smart TV, sistemas de videoconferencia o
dispositivos moviles.
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LiveWebinar ofrece distintos niveles de servicio con cuatro planes distintos, incluyendo uno gratuito
para grupos pequeinos de hasta cinco participantes; 2 horas de grabacién y las funciones de
compartir pantallas, cuestionarios y pruebas y la automatizacion de marketing.

Para los que necesiten mas, el

QLW&Weblnar FEATURES ~ CUSTOMERS  PLANS&PRICING  PRODUCT -  RESOURCES -  ENTERPRISE {3 LOGIN & FREESIGNUP paquete PRO aumenta eI numero de
funciones y permite organizar
Most Advanced Webinar Software eventos para hasta 100 asistentes

por 11,20 euros mensualesy prueba
gratuita de 14 dias, mientras que el
paquete BUSINESS puede sumar
hasta 500 participantes, 8 horas de
grabacidn y hasta 1.000 invitaciones
por correo electrdnico, por 84 euros
mensuales y prueba gratuita de 14
dias. Finalmente, el Plan «Personalizado» puede acoger hasta 1.000 participantes, y funciones
personalizadas a medida del cliente.

nced platform for webinars

[

FaceTime

La aplicacidon de comunicaciones de Apple cumple sus primeros diez afios el proximo mes de junio 'y
es, obviamente, una opcion preferente para usuarios de la firma de Cupertino. Funciona mediante
un nimero de teléfono o un ID de Apple y permite realizar llamadas de audio o video con hasta 32
participantes a la vez.

FaceTime se integra en la lista de llamadas recientes de la app Teléfono y se puede utilizar
igualmente desde la de Contactos. Permite usar efectos para convertir al usuario en un Animoji,
envia stickers y otras funciones.

Funciona desde redes Wi-Fi o servicios celulares y soporta sistemas
operativos i0S, iPadOS o macOS, para funcionar sobre un iPhone,
iPad, iPod Touch o un ordenador Mac.

Apple ha comenzado la_ WWDC 2021 mostrando grandes
novedades para_iOS 15. Entre ellas, han destacado las mejoras a
FaceTime, que se ha adaptado por completo para el escenario de
la pandemia (con fondos desenfocados con modo retrato,
cancelacion de ruido, etc).

Para los usuarios de otras plataformas, lo mas relevante del evento es que FaceTime llega a la web,
como Meet o Zoom, de forma que FaceTime llega a Android y Windows. El funcionamiento sera
sencillo, los usuarios que tengan un dispositivo de Apple podran crear una llamada o reunién y
compartirla en un enlace, de forma que podra abrirse en navegadores en Windows y en Android.

Cisco Webex

CISCO es un nombre generalmente asociado a productos empresariales comerciales, generalmente
fuera del alcance de los usuarios de a pie. Pero también tiene soluciones como Webex, una opcién
robusta y gratuita para aquellos que buscan aplicaciones de videoconferencia basicas.

Permite hospedar hasta 100 participantes en una sola llamada, durante todo el tiempo que desees.
No hay limites en la cantidad de llamadas que puedes realizar, y con una cuenta gratuita obtienes 1

SN
3 AN
" $2021
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GB de almacenamiento en la nube. Las conferencias incluyen soporte para funciones como
compartir pantalla, archivos o grabacién de video.

Webex permite a los usuarios de hasta
52 paises utilizar un teléfono estandar
para unirse a cualquier conferencia.
Los participantes que deseen usar sus
camaras web pueden elegir entre un
sitio web, aplicaciones de escritorio
dedicadas o aplicaciones mdviles para
iPhone y Android con sus propias
funciones para compartir pantalla.

Zoom

A pesar de su problematica en seguridad
y privacidad (mejorada en la Ultima
versiéon 5.0) y su prohibicidn por diversos
gobiernos y empresas, sigue siendo una
de las aplicaciones de videoconferencia
mas usadas (mds de 300 millones de
usuarios) por la facilidad de uso de su
interfaz, sus fondos divertidos o por su
escalabilidad para uso en mdultiples
dispositivos.

Zoom es un paquete completo de
videoconferencia dirigido a usuarios empresariales, pero que ofrece una atractiva opcién gratuita.
Los usuarios con una cuenta gratuita pueden organizar videoconferencias para hasta 100
participantes, aunque las reuniones de tres o mas miembros estan limitadas a una duracién de 40
minutos. Puedes actualizar a un plan de pago para eliminar estas restricciones o simplemente
mantener la gratuita. No hay limites en la cantidad de reuniones

gue puedes organizar, por lo que simplemente puedes organizar una nueva videollamada una vez
gue hayas alcanzado el limite.

La cuenta gratuita también permite realizar llamadas telefénicas, grabar video o audio localmente
y compartir pantallas con otros participantes. Zoom puede usarse via web, con aplicaciones
dedicadas, extensiones de navegador y dispositivos méviles utilizando apps para iOS y Android.
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Microsoft Skype

Software propietario de Microsoft tras adquirir la que
fue la mejor plataforma de VolP del mercado. Hoy
hay mucha mdas competencia y Skype ha perdido

traccidn a nivel de consumo, aunque su tecnologia ha @
sido  incorporada como  herramienta de

. B o Skype Microsoft Teams
comunicaciones para otras aplicaciones de la Empresarial

compaiiia como Teams.

Skype permite comunicaciones de texto, voz y video

sobre Internet (VolP), gratuita por voz y video entre usuarios de Skype desde y hacia cualquier
punto del mundo, ademds de permitir realizar llamadas especiales a muy bajo costo, entre
computadoras y redes de telefonia fija 0 mévil. También incluye una util funcién de grabacién de
llamadas basada en la nube que cualquier miembro puede activar y compartir tras el aviso previo
correspondiente al resto.

Cada participante debera registrarse y descargar Skype de alguna manera, ya sea una aplicacién
para computadora de escritorio (Windows macOS o Linux), plataforma mavil (Android, Windows
Phone, i0S). También es compatible con la mayoria de televisores inteligentes y se puede usar en
consolas como Xbox®.

A Ranchal, J. (2020). Diez aplicaciones de videoconferencia gratuitas para hacer mas llevadero el confinamiento. MC. Disponible en:
https://www.muycomputer.com/2020/04/23/aplicaciones-de-videoconferencia/
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Actividad 4: Con el andlisis y reflexion del texto “Herramientas para videoconferencias”, elabora
un resumen (concepto, elementos y uso educativo). Posteriormente lee el texto de las
Aplicaciones para videoconferencias de tal manera que conozcas sus caracteristicas, para que
aprendas a distinguir la que te servira para aplicarla en tu vida cotidiana, escolar o laboral y elabora
un cuadro comparativo en el espacio destinado que se encuentra en la siguiente pagina y si el
espacio es insuficiente, puedes elaborarlo en hojas sueltas y pegarlo en el espacio indicado.

Resumen del texto “Herramientas para videoconferencias: conceptualizacién, elementos y uso
educativo”.
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Cuadro comparativo con las caracteristicas de las aplicaciones para videoconferencias
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Practica: Con la guia rdpida que se muestra a continuacion, el alumno llevara a cabo una practica
para realizar una videoconferencia con la aplicacién Meet de Google.

Posteriormente, el alumno elabora el reporte de su practica.

Google Meet?

Unete a videollamadas, asiste a clases de formacién virtual, haz entrevistas remotas y

u mucho mas.

Meet

1. Iniciar o unirse a una videollamada desde un dispositivo movil

Desde la aplicacion Gmail v o Meet (-

En Meet, puedes hacer lo siguiente:
[ o] IE==a Abrir opciones para iniciar una nueva reunion.
Unirte con un cédigo o un apodo a una reunion
- ya creada.
o =] ] Unirte a una reunién programada en tu

; calendario.

(<5] Compartir la informacion para unirse a una
En Gmail, abre Meet k. reunién

(] Crear e iniciar una reunion al instante.

Nota: Si no ves Meet [ en Gmail, selecciona Configuracion £83 > Ver todos los ajustes » Chaty Meet » Mostrar

la seccidn Meet en el mena principal » Guardar cambios.

Desde la aplicacion Google Calendar [:

B

Abre un evento. Toca Unirse con Google Meet.

Para iniciar una reunion o unirte a ella desde un ordenador, consulta los articulos Iniciar videollamadas o Unirse a

videollamadas.

2 Google (2021). Centro de aprendizaje de Google Workspace. Centro de asistencia.

https://support.google.com/a/users/answer/9300131?hl=es

Hoja de resumen de Google Meet. Disponible en:
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2. Programar una videollamada

Desde la aplicacion Meet {u o desde un ordenador (se muestra la aplicacion mavil):

=
()
_—]
[t
Toca Nueva reunion > Afade los detalles del evento y toca
Programar en Google Calendar. Guardar.

El evento incluye un enlace a la
videollamada.

Desde la aplicacion Calendar [:

[ — | =
O
O
O (I [
O ‘
Toca Crear +. Toca Evento [3]. Toca Afadir Afade los detalles del

videoconferencia. evento y toca Guardar.

3. Afadir o ver los participantes o compartir la pantalla

Desde la aplicacion Meet g, durante una reunién:

+ Para afadir a méas personas a la llamada, toca
Afiadir a alguien 2+ » Compartir informacién para
unirse. Junto al texto En la llamada, puedes ver los
participantes.

+ Para chatear y ver los mensajes de la reunion, toca
Mensajes de la llamada 2.

* Para presentar y compartir archivos en tu pantalla,
toca Compartir pantalla [£].

Toca Mas : paraver
otras opciones.
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® 006 00

4. Levantar la mano, hacer una encuesta y otras opciones

Subsecretaria de Educaciéon Media Superior
Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
Direcciéon Académica e Innovacién Educativa

Subdireccién de Innovacién Académica

Para compartir la pantalla, haz
clic en Presentar ahora [+].

Para ver los participantes y anadir
a alguien mas, haz clic en Mostrar
atodos 2.

Para chatear con los
participantes, haz clic en Chat =2.

Para afiadir participantes, haz clic
en Anadir personas.

Agui puedes ver la lista de
participantes.

Desde la aplicacion Meet .

Para hacer una pregunta, toca Levantar
la mano M.

Para ver mas opciones, toca Mas : . Mas : » Actividades &,.

Desde Meet en el ordenador:

O 00 ©
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Para hacer una encuesta o iniciar una
sesion de preguntas y respuestas, toca

Para hacer una pregunta, haz clic
en Levantar la mano @

Para cambiar el fondo y otras
opciones, haz clic en Mas

Para crear una pizarra y otras
opciones, haz clic en Actividades
ﬂnO'

Agui puedes dividir la reunién en
grupos de trabajo, hacer una
encuesta, iniciar una sesion de
preguntas y respuestas, grabar la
reunién o crear una pizarra.
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REPORTE DE LA PRACTICA DE CONECTIVIDAD A LA VIDEOCONFERENCIA

Nota: Si el espacio es insuficiente, puedes elaborarlo en hojas sueltas y pegarlo en el espacio
indicado.
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Anexo4: Uso de Plataformas educativas
=
2 , ILIAS

-~ e
Chamilo . . clarCline

E-Leaming & Coligboration Sofiware
' .net

Aunque desde hace algunos anos se han desarrollado gracias a los diferentes ambitos de la
educacion y a la inclusién de la Educacién a Distancia (EaD), las plataformas educativas han tenido
grandes aplicaciones en este contexto por el que aun atravesamos por la contingencia sanitaria por
COVID-19.

En este espacio, queremos hacerle una mencidn especial y afiadir a este cuadernillo de TIC's este
importante tema.

Como definicién podemos mencionar, segun Wikipedia “Una plataforma virtual didactica es un
programa que engloba diferentes tipos de herramientas destinadas a fines docentes. Son sistemas
de gestion de aprendizaje, que permiten distribuir y controlar diversos tipos de contenidos y
recursos educativos, utilizando como base un entorno compartido de colaboracion. Buscan
representar la acciéon educativa en su conjunto a través de una serie de herramientas y recursos
didacticos que ofrecen el soporte tecnolégico necesario, tanto a docentes como discentes, para
llevar a la practica las distintas fases del proceso de ensefianza-aprendizaje a través de Internet.”

Esto nos lleva al contexto escolar, en donde tenemos a los docentes que planean y plasman a través
su planeacion didactica las actividades, recursos didacticos, instrumentos de evaluacién vy
herramientas necesarias para su quehacer docente y que, gracias a una plataforma educativa, estos
pueden ser publicados en ésta y llegar a sus estudiantes y estar disponibles todo el tiempo necesario
con mayor facilidad.

Por otra parte, los estudiantes tienen acceso a un cumulo de recursos y actividades que,
desafortunadamente, no podrian ser utilizados en la mayoria de los espacios utilizados como aula o
saldn de clases tradicional.

El uso de una plataforma virtual también ayuda a la gestion de las calificaciones y de esta forma
tanto docente como alumno pueden disponer de su seguimiento a cualquier hora y lugar. Lo que
evita muchos conflictos entre estos dos actores.

Actualmente y gracias al avance de las TIC tenemos a disposicidn el uso de estas herramientas en
dos principales ejes: Las plataformas virtuales comerciales, por las que debemos pagar una licencia
para poder utilizarlas y las plataformas virtuales libres, las que podemos utilizarlas sin el pago de
una licencia.
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Google Classroom

Google Classroom es un servicio web gratuito dedicado a la educacién que ofrece a los profesores,
académicos, estudiantes y padres herramientas informaticas para el aprendizaje semipresencial
(blended learning). En principio, esta plataforma permite crear aulas virtuales que comprenden un
ambiente flexible y cédmodo para optimizar la educacidon convencional, dandole nuevas
herramientas y técnicas al profesorado y al alumnado de cualquier institucion educativa.

Google Classroom fue lanzado al mercado por la compaiiia estadounidense Google en agosto de
2014, sin embargo, no fue hasta el afio 2017 que este servicio estuvo disponible para los usuarios
de Google; personas con cuentas en Gmail, en concreto. Actualmente se encuentra disponible en
las principales tiendas de aplicaciones de dispositivos inteligentes (App Store y Google Play), y es
compatible con la mayoria de los navegadores de internet del mercado.

Este servicio web es la base de la suite Google Apps for Education, condicién que le permite valerse
de multiples herramientas desarrolladas por Google, como lo son Google Drive, para el
almacenamiento y visualizaciéon de archivos en la nube; Google Docs, Sheets and Slides para la
realizacion de actividades en tiempo real; Gmail, para la comunicacién y envio de asignaciones; y
Google Calendar, para la realizacidon de cronogramas de trabajo y pautar las fechas de entrega.

Para qué sirve

Google Classroom es una plataforma consagrada a la optimizacion de la educacién convencional
mediante herramientas del aprendizaje semipresencial, que les sirven a los profesores para crear
aulas virtuales en donde podran compartir archivos educativos de texto, de video, de imagenes y
de audio con sus alumnos. Sin embargo, este software comprende un conjunto amplio de usos,
entre los que destacamos:

Realizacion de evaluaciones virtuales

En el entorno virtual de Google Classroom, los profesores y los alumnos tienen a su disposicion un
almacenamiento de informacién casi ilimitado, el cual es proporcionado por Google Drive. Los
profesores pueden subir a la nube archivos de evaluaciones, a los cuales los alumnos tendran
acceso y podran editarlos. Todos los alumnos conectados podran trabajar en el mismo archivo
desde diferentes dispositivos, pudiendo colaborar o trabajar individualmente, segin lo definido por
la evaluacion. El profesor podrd visualizar el progreso de la evaluacidn, asi como podra realizar
comentarios o correcciones en tiempo real, y una vez estas sean entregadas para su calificacién, ya
no podran ser editadas nuevamente.
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Aula invertida

También conocido como flipped classroom, el aula invertida es una modalidad del aprendizaje
semipresencial en la que se produce una transicion del aprendizaje colectivo al individual, en el
sentido de que el alumnado recibe asignaciones adicionales a lo impartido en clases, con el fin de
reforzar los conocimientos, incentivar la profundizacidén de los tdpicos tratados y estimular la
curiosidad investigativa, todo ello para propiciar un entorno dindmico de debate y discusidén entre
los alumnos a la hora de clases. Mediante Google Classroom, los profesores tienen la posibilidad de
enviar textos, videos o contenidos adicionales a modo de asignaciones extracurriculares.

Mejoramiento de la comunicacidn entre los participantes

Google Classroom les ofrece a los profesores un centro de comunicaciones y actividades en el cual
colgar anuncios, que podrdan contener archivos multimedia adjuntados. Estos anuncios seran
visualizados por todos los alumnos incorporados en el aula virtual, y a su vez estos podran
responder a tales comunicados. En caso de que se presenten dudas en los comentarios, los
profesores podran dar respuesta a estos. Asimismo, los profesores tendran la opcién de realizar
encuestas por este medio, enviar correos electrénicos individuales o colectivos a los alumnos,
notificar a los padres o tutores de sus alumnos del rendimiento de estos, e informar acerca del
programa y cronograma de trabajo.

Ahorro de tiempo en la educacion semipresencial

Los profesores, a la hora de crear las aulas virtuales, se valen de codigos especiales para reducir el
tiempo que les puede tomar el registro de cada estudiante. Asi, al enviar el cédigo a todos los
alumnos en cuestion, cada uno de estos podra ingresar individualmente al aula virtual. Asimismo, la
plataforma permite reciclar anuncios, asignaciones y preguntas realizadas en otras aulas virtuales,
e incluso archivar contenido educativo para uso futuro y compartir contenido entre diferentes aulas
virtuales creadas.

Caracteristicas

Si bien Google Classroom forma parte de la suite educativa de Google, viéndose complementada
por Google Drive (Google Docs, Sheets and Slides) Gmail y Google Calendar, esta es un plataforma
con caracteristicas propias que le proporcionan notoriedad dentro del ambito educativo,
académico y administrativo. Entre las principales caracteristicas de Google Classroom se encuentran
las siguientes:
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Enfoque académico

A pesar de que Google Classroom impone las mismas condiciones de la educacidn tradicional en el
entorno virtual, en la cual el profesor mantiene una posicidn de autoridad, debe existir un deseo de
mutua colaboracidén entre profesores y alumnos. De esta forma es posible llevar a cabo un éptimo
aprendizaje semipresencial en las aulas virtuales, en las cuales el profesor asignara evaluaciones y
actividades que seran realizadas por los alumnos dentro del tiempo pautado, para posteriormente
calificar el rendimiento y calidad del alumnado.

Comunicacion

Google Classroom proporciona las condiciones para que se origine una adecuada retroalimentacién
entre profesores y alumnos dentro de las aulas virtuales, en la cual podran discutirse y debatir
diferentes aspectos del contenido del programa de estudio. En esta plataforma los alumnos
disponen de las herramientas adecuadas para colaborar entre ellos, compartiendo informacién
relevante de los tépicos de estudio y respondiendo a las dudas de los demas.

Organizacién

Las asignaciones desarrolladas por los profesores seran vistas en orden sistematico dentro del
almacenamiento de la nube, estando contenidas en carpetas debidamente nombradas. En los
documentos se podra detallar el nimero de pagina de las evaluaciones. Asimismo, todo participante
del aula virtual tendra acceso al cronograma de actividades del lapso académico, pudiendo obtener
informacién especifica en funcién a semanas o dias.

Seguridad

El profesorado y el alumnado interactian en un entorno virtual el cual ha sido protegido por medio
de técnicas criptoldgicas modernas, que evitan que elementos maliciosos penetren en las aulas
virtuales para alterar la configuracidn establecida, robar informacion personal de los participantes,
entre otros crimenes.

Privacidad

Por ser parte de la suite educativa de Google, Google Classroom no muestra anuncios de ningun
tipo dentro del entorno virtual a profesores ni alumnos. Ademas, los datos personales de los
usuarios no son escaneados para ser usados para propdsitos de definicién de tendencias
consumistas.

Multiplataforma

A pesar de que durante sus primeras etapas de desarrollo era una plataforma educativa Unicamente
disponible para navegadores de internet, en los Ultimos afios ha sido adaptada para el entorno de
los dispositivos inteligentes, entrando al mercado de las aplicaciones de los sistemas operativos
Android y iOS. Por lo que los usuarios experimentan mayor versatilidad con este servicio, al no ser
dependiente de las computadoras. Ahora es posible tomar fotos y agregarlas inmediatamente en
los comunicados del aula virtual, compartir archivos de otras aplicaciones, etc.
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Ventajas y desventajas

Google Classroom es un servicio que ha causado un impacto controversial en la comunidad
académica de diferentes tipos de instituciones educativas, ya que ademas de proporcionar mejoras
significativas en el aprendizaje del alumnado, y en el proceso de educacidn en general mediante la
incorporacion de tecnologias de la informacion y la comunicaciéon (TIC), arrastra ciertos perjuicios
qgue atentan contra la integridad de la educacién formal. Por ello, para conocer mejor a esta
plataforma presentamos tanto sus ventajas como desventajas:

Ventajas

o Plataforma educativa de fécil uso, que puede ser configurada de forma sencilla por los
profesores. Ademas, dispone de un centro de actividades que les permite a los usuarios
compartir informacidn directamente.

® Permite ahorrar tiempo, papel e impresiones, gracias a las asignaciones virtuales que los
profesores otorgan a sus alumnos.

e Se encuentra apoyado por Google Drive, el cual suministra un considerable
almacenamiento y herramientas como Google Docs, Sheets and Slides, para realizar
diferente actividades y evaluaciones y para compartirlas rapidamente entre los
participantes, mejorando la retroalimentacion.

® Los alumnos tienen la posibilidad de experimentar un ambiente educativo diferente al
tradicional, que se limita al espacio fisico de las instalaciones de la instituciéon educativa.
Ademas, desarrollaran nuevas actitudes para trabajar colectivamente y apoyarse
mutuamente.

® Permite a los administradores de la institucién educativa y a los padres o tutores de los
alumnos monitorear y estar al tanto del progreso de aprendizaje.

® Es un servicio educativo que ofrece herramientas de aprendizaje semipresencial de forma
gratuita.

Desventajas

® Los servicios de las aplicaciones de Google presentan limitaciones al integrarse con
servicios externos, y en algunas situaciones no existe ningun tipo de soporte entre los
servicios integrados.
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e Carece de pruebas y exdmenes automatizados, de registros de calificaciones depurados, de
foros y chats en tiempo real para incrementar la retroalimentacién entre los alumnos y el
profesor.

® Por requerir necesariamente de una conexién a internet resulta ser una modalidad casi
impracticable en paises pobres o en vias de desarrollo, donde estadisticamente un
porcentaje significativo de la poblacién carece de proveedores de internet, de telefonia
movil o de dispositivos electrénicos.

® Google ha sido acusado por guardar, con fines publicitarios, historiales de busquedas y
datos de sus usuarios de Classroom, violando la privacidad implicita en su plataforma. Razén
por la que el servicio ha sido fuertemente criticado y repudiado por la opinién publica3.

Plataforma Moodle

1.- ¢Qué es moodle?*

Moodle es la abreviacion en inglés de las siglas (Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment), y es una plataforma de gestion del aprendizaje de codigo abierto, esto significa que
puedes obtenerla libremente, ademas se puede modificar, corregir y afiadir prestaciones
personalizadas.

Fue creada por el pedagogo e informdtico Australiano Martin Dougiamas, y su primera version
aparecié el 20 de agosto de 2002, desde ese entonces Moodle se ha convertido en la plataforma
LMS mas conocidas en todo el mundo, usada sobre todo en escuelas y universidades.

Moodle actualmente cuenta con 200 Millones de usuarios en todo el mundo y la comunidad de
desarrollo en plataformas opensource mas grande de todo el mundo.

2.- Caracteristicas

Al ser una plataforma LMS de cédigo abierto las caracteristicas de Moodle pueden
variar de acuerdo a las integraciones y desarrollos que se implementen dentro de
la misma plataforma, sin embargo, a continuacion, te mencionamos algunos de
los recursos mas basicos que vienen dentro de cédigo base.

e Crear clases virtualesy subir contenido en formatos digitales como videos,
audios, pdf, etc.

3 Mundocuentas (2021). Google Classroom: qué es, caracteristicas, ventajas y desventajas. Disponible en:
https://www.mundocuentas.com/google/classroom/

4 Bit4learn (s.f). Plataforma Moodle. Disponible en: https://bit4learn.com/es/Ims/plataforma-moodle/
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e Posibilidad de crear foros dentro de los cursos.

e Chats para la interaccidn entre profesores y alumnos.
® MaAdulo de encuestas y evaluaciones.

e Contenido SCORM.

o Tin Can API

e Exdmenes

e Condicionales de avances

e (Calendario

e Monitoreo y notificaciones

e Roles de usuarios configurables

e Posibilidad de incorporar temas para la personalizacién de la interfaz

e Wiki, permite que los alumnos puedan crear paginas web de los temas que estan
estudiando.

® Programar Tareas.

e Disponible en 34 Idiomas.
3.- Ventajas y desventajas
Ventajas

La principal ventaja de Moodle es de que al ser una plataforma LMS de cddigo abierto es muy
personalizable, por lo que pueden integrarse funciones personalizadas de acuerdo al proyecto que
se esté desarrollando, ya sean pasarelas de pago, videoconferencias, gamificacion, la otra ventaja
es de que al ser una plataforma de educacion de cédigo abierto, esta no tiene un costo.

Otro punto a favor que tenemos al utilizar esta plataforma es la cantidad de blogs y comunidades
que podemos encontrar, esto sirve mucho de apoyo sobre todo en el caso de cualquier duda o
consulta que se tenga al momento de implementar esta plataforma.

Desventajas

Entre las desventajas de esta plataforma tenemos que su interfaz grafica no es muy avanzada ni
amigable con el usuario, sin embargo, al ser una plataforma LMS de cddigo abierto puedes
personalizar la interfaz, eso si necesitaras un desarrollador para poder hacerlo lo cual puede tener
un costo extra.

4.- ¢{Quienes utilizan Moodle?
Sector Académico

Cuando hablamos del sector académico nos estamos refiriendo a Instituciones
educativas como Universidades, Escuelas e Institutos de formacion, este es el
principal sector al que estd orientado esta plataforma, Moodle es la alternativa

O mas popular de LMS para este sector, sin embargo, ha comenzado a ser
= = =11} desplazo por Chamilo que ofrece una interfaz mds amigable y moderna que la
: : I : : popular y clasica Moodle.
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Sector Corporativo

Cuando hablamos del sector corporativo nos referimos a todas las empresas
E que buscan digitalizar sus capacitaciones ya sea para empleados o clientes,
Moodle es utilizado medianamente en este sector y es que debido a su interfaz
grafica muchas organizaciones prefieren utilizar plataformas LMS modelo SAAS
para poder dar sus capacitaciones.

Venta de cursos por Internet

Increiblemente podemos ver proyectos de venta de cursos por Internet
utilizando Moodle, gracias a la flexibilidad de esta plataforma, podemos
desarrollar un portal de venta de cursos como también integrar con plataformas
de pago, personalmente no recomiendo utilizar Moodle para la venta de cursos
por Internet, sobre todo porque la interfaz no es la mas bonita del mundo por
asi decirlo y para la venta de cursos se requiere un portal que venda y la interfaz
importa mucho.

IEI
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4.-Andlisis

Interfaz Grafica

Integraciones e User Experience

Sociabilidad Responsive

Interfaz Grafica

Respecto a la interfaz grafica de Moodle, no hay mucho que decir salvo que parece sacada de los
afios 90 y es una de las interfaces mas primitivas que vi dentro de las plataformas LMS. Veo esto
como un punto de mejora, sobre todo porque Moodle es tal vez la plataforma LMS mds conocida
en todo el mundo y tiene una comunidad inmensa con lo que podria mejorar este punto,
actualmente plataformas opensource como Chamilo superan ampliamente a Moodle en este
aspecto. En una calificacion del 1 al 10 Moodle se lleva una puntuacién de 3 en este aspecto.

User experience

El user experience es otro punto de mejora de Moodle, si bien es una plataforma muy completa y
tiene muchos recursos disponibles para la implementacidon de proyectos e-learning, el UX es muy
cuestionable, ya que en primer lugar la interfaz es muy primitiva y por otra parte no se aprecia
ningun esfuerzo por mejorar esta parte. En una escala del 1 al 10 Moodle se lleva un 4 en esta
parte.
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@ Dashboard

# Site home You are currently using the demo student account of Barbara Gardner. You are on the o) |
] O &
dashboard, a customisable page with links to courses. See some examples of what you
M Calendar can do with this account or just dive in below!

: Private files

= My courses

siaital Literac:
7= Digital Literacy Digital Literacies Basics
= Psych Cine

= Celebrating Cultures

= History: Russia Rev

= Types of Sport

Social Learning

Respecto a este punto, moodle no presenta nada adicional ni innovador respecto a social learning,
mas que los recursos clasicos de social learning, entre los cuales destacan los foros, chats,

videoconferencias y webinars. Respecto a este punto en una escala del 1 al 10 Moodle se lleva un
5.

=  Mount Orange School English (en) = Q A ® P»--:-a:—'Ge--'H." T
Participants

No filters applied Workshop: My home
country (submission)

v
Number of participants: 22 The 3 highest grades:
First name m A|B|C D E|F|&|H dKlL|M{N|O|P|la RIS T|U|V WX Y| 2 1. David:Ray 100.00%
2. Heather Reyes 100.00%
L A B F H timin olelalals!T viwi xly z i
urname m AlB|C|D|E G ikl win|o|p|l@|R|S|T|u|v|wWw| x| ¥|2 4. Lite Richards 100.00%
n 2| The 2 lowest grades:
First name * [ Surname Roles Groups Last access to course 1 24,75%
- - - - 2 0.00%
@ Amy George Student No groups Never
. . nternational Teaching Term:
Angela Bowman Student GroupA Never 4
IMHO
@ Ann Hansen Student No groups Never
= \ IMHQ is an-acronvm occasionally used in ‘

Entre las plataformas virtuales comerciales, tenemos principalmente las siguientes:

WebCT o Blackboard
First Class

eCollege
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Entre las plataformas virtuales open source mas conocidas y utilizadas estan las siguientes:

ATutor - Google Classroom
Chamilo - Claroline

Docebo - Dokeos

LRN - FLE3

Moodle - Olat

Sakai

Consulta el siguiente enlace: https://prezi.com/p/ekcij5tlyyck/plataformas-virtuales-y-educativas/

Actividad 5: Completa la tabla comparativa acerca de las plataformas educativas Moodle y Google

Classroom.
I Google Classroom
VENTAJAS
DESVENTAIJAS
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Segundo Parcial
Aprendizajes Esperados:

e Reactiva aprendizajes previos de Educacion Secundaria sobre el uso de procesador
de textos, hoja de calculo, programas de presentacion.

e Reactiva aprendizajes previos de la asignatura de Lectura, Expresion Oral y Escrita |
y de Loégica.

e Emplea herramientas que le permitan extraer y procesar informacion para la
construccion de una red de aprendizaje.

Contenidos especificos:
- El uso de la tecnologia para el aprendizaje.
& Uso del procesador de texto, hojas de calculo y presentaciones
electrdnicas.
- El uso de la computacién en la nube.
8 |mplementacion de documentos en linea.

En este parcial vamos a ver TIC, que nos permiten crear (escritorio y en linea), acceder y compartir
documentos online entre distintos usuarios. Para trabajar los documentos en linea, solo necesitas
tener acceso a internet y tu cuenta de Google o Microsoft. Las siguientes herramientas son
importantes para realizar tus trabajos escolares o laborales:
& Procesadores de texto: Aplicaciones disefiadas para editar y/o procesar texto, logrando
documentos de alta calidad.
& Hojas de calculo: Aplicaciones especialmente disefiadas para introducir, calcular, manipular
y analizar conjuntos de nimeros.

& Presentaciones electrénicas: Aplicaciones que permiten al usuario crear y editar
presentaciones atractivas, incluyendo imagenes y sonidos.
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Algunos de los programas ofimaticos mas utilizados en la actualidad son:

Procesadores
de textos

Reconocimiento Hojas
de voz electrénicas
Edicion y -
manipulacién Presentaciones
de imagenes multimedia

Bases de datos

— El primer ratdn se construyd en 1964 y estaba hecho de madera.
— Se estima que Google consume cada afio la energia equivalente a

200.000 hogares
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Anexo 1: Procesador de Texto Microsoft Word

Lectura: Procesador de texto

Es una aplicacién que puedes instalar en tu Computadora, con este puedes crear o modificar
documentos electrénicamente. Puedes redactar tus tareas y darle formato al texto, insertar
imagenes, graficos, tablas, entre otros; si lo necesitaras en fisico con este programa puedes imprimir
tus documentos.

Hoy en dia uno de los procesadores de texto mas populares que utilizan las Instituciones o empresas
es Word de Microsoft. Es una herramienta que utilizan para crear oficios, memorandums, cartas,
circulares, entre otros. Word es un programa que tiene un costo para adquirirlo, sin embargo,
existen otros que le denominan software libre (gratuito) por ejemplo Google Docs.

Cuando veas computo en la nube mas adelante, observarads que tienes el servicio gratuito de
Microsoft 365 en linea con solamente crear tu cuenta de correo electrénico en Outlook el cual
incluye Word, Excel, PowerPoint, entre otros.

PANTALLA DE WORD

EI H ©- O @ Documentol—WordE ? @ - O X
INICIO | INSERTAR DISENO DISENO DE REFERENCI CORRESPO  REVISAR WVISTA COMPLEMEEUH * i

p AaBbCcDc AaBbCeDr AaBbCy

il ibri - -
= Calibri (Cuerpo) 11

- I A - aly A . Aa - AN E TMormal = T Sin espa... Titulo 1 EdIiIDI"I
Portapa... Fuente [F] [F] Estilos [F] s
-
1. Barra de herramientas de acceso rapido.

=]

. Barra de titulo. B

. Pestafias de la cinta de opciones.

w

4. Cinta de opciones de una pestaiia.

5]

. Botones Ayuda, Presentacion, Minimizar, Maximizar y Cerrar.

1]

. Barras de desplazamiento.

7. Zoom.

ca

. Vistas documento.

o

. Barra de estado.

PAGINAL1 DE1 46 PALABRAS [[2  ESPARIOL (ESPARIA) -—b—+ 100%
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Actividad 1. Carta a para alumnos sin Computadora o teléfono e Internet

— .
X
.5

Nombre del alumno:
Grupo: Turno:

Instrucciones: Realiza una carta a la persona que no has visto en un tiempo y deseas decirle cuanto
lo extranas, ya que no puedes hacerlo por un mensaje instantaneo, WhatsApp o correo electrdnico,
pues bien usemos la carta como se menciond anteriormente que una carta es como un correo
electrénico.

Deberd considerar para la realizacién lo siguiente:

1. Lugar y fecha color azul.

2. Saludo rojo

3. cuerpo negro

4. Despedida verde

5. Firma rosa

6. Dibujar o pegar una imagen
7. Ponerles borde morado

EJEMPLO:

P weal bentes g, 17 di junds B3]

M Burs amigs,

Mo teres epariunidad S deszsadiome de 15 de exolicerts cémo sucedisnan lod aconteci=dantos. S8 que despared por weciod dias y

que desposi s, sin gue sad B e percataca, me o dal saii

P gk despadinme da sad, S dguiers de mi medee o e Jula; v o gue todes pansin goe e =abido an alpe =alo, lo ceal quisa

S cierts, sohe quitis, pero s puedo costic s nada por el momensa

Belli s o Lsribrs Fusera e conira da mi voluntad § die mis propdeton. e encedd an USEs Cincun S neias eonafia y sipe sobein &
allas para gesdis conlarte bodo cos ditale v pedr arddn @ boadod lid gos atimd con S0 rpnting @anida.
Por Faver, asoge, ciids 48 mi midre v de Jalii S alps ks gads, 9 @ido gue = s higes sabes.

Tl ek e et i Do Bk i B o o, i (e e i S Lk il die g Srietapd i BHora. Por o Memesto mie escsantrn

bBiiesr; pronts tandnds Sds nebiclak mias.

Cian Carifs

Extabos
Fasinba
Frem i o o s rragd e s TE e ertant T0A Tosfesseld o_dla_earta gerisna Litssd 8 beesfy3 o J8I0 71
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Puedes consultar mas sobre el tema en: https://www.portaleducativo.net/cuarto-
basico/658/la-carta-personal-y-sus-partes/

Actividad 1. Carta a para alumnos con Computadora o teléfono e Internet.

El estudiante realizara la lectura de los recursos publicados en la plataforma o aula
virtual. Posteriormente llevard a cabo la siguiente actividad: En la pandemia que estamos viviendo,
extrafiamos a nuestra familia, a los amigos(as) que se encuentran en otros sitios. Redacta un texto
dirigido a una amiga o amigo, familiar expresando lo que quieres transmitirle en estos momentos.

Hacer uso del procesador de texto y guardar el archivo con el siguiente nombre:
Actl_Nombrealumno.docx

Subir el archivo en la plataforma.

‘ Puedes consultar mas sobre el tema en:

L[/

https://www.mheducation.es/bcv/guide/capitulo/8448169271.pdf

https://bibliotecaonline.milaulas.com/pluginfile.php/37/mod_data/content/27/Manual%20de%20
Microsoft%20Word%202016.pdf

https://www.bilib.es/fileadmin/user_upload/oficinamovil/Documentos/Ofimatica/Googledrive/gu
iabasica/Google_Drive_- Manual_basico.pdf

https://contenedor-digital.buenosaires.gob.ar/descargar/90df29-tutorial-google-docs-
documentos.pdf

https://internetpasoapaso.com/mejores-procesadores-de-texto/

)

Wy, o 710 del
"ﬁ"ﬂ gdﬁig e(\\@gn‘_c}ﬂ?


https://www.portaleducativo.net/cuarto-basico/658/la-carta-personal-y-sus-partes/
https://www.portaleducativo.net/cuarto-basico/658/la-carta-personal-y-sus-partes/
https://www.mheducation.es/bcv/guide/capitulo/8448169271.pdf
https://bibliotecaonline.milaulas.com/pluginfile.php/37/mod_data/content/27/Manual%20de%20Microsoft%20Word%202016.pdf
https://bibliotecaonline.milaulas.com/pluginfile.php/37/mod_data/content/27/Manual%20de%20Microsoft%20Word%202016.pdf
https://contenedor-digital.buenosaires.gob.ar/descargar/90df29-tutorial-google-docs-documentos.pdf
https://contenedor-digital.buenosaires.gob.ar/descargar/90df29-tutorial-google-docs-documentos.pdf
https://internetpasoapaso.com/mejores-procesadores-de-texto/
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Forma de evaluacion:

LISTA DE COTEJO. Actividad 1.

¢Agrego el lugar y fecha en color azul?

¢Agrego el saludo en color rojo?

Configuro todo el cuerpo del texto en color negro

Agrego la despedida en color verde

Configuro la firma en rosa

Agrego una imagen

Comentario de Retroalimentacion
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Anexo 2: Hoja de Calculo Microsoft Excel
Excel fue desarrollado por primera vez para la computadora Macintosh en 1984. Windows entré en
el mercado en 1987 y Excel se convirtié en una parte del paquete de Microsoft. Se trata de una hoja
de calculo con la capacidad de base de datos que se ha convertido en un pilar fundamental de la
informatica financiera.

Microsoft Excel es una aplicacidn distribuida por la suite de oficina Microsoft Office, que se
caracteriza por ser un software de hojas de célculo, utilizado en tareas financieras y contables. Es
una aplicacién para cualquier férmula matematica y logica.

Microsoft Excel sirve para:

La elaboracién de tablas, creacidn de graficas

Hacer sumas, restas, multiplicaciones, elevacion a potencias, calendarios especializados, facturas
realizar horarios, de trabajo o escolares crear informes detallados (por ejemplo, informes
contables), elaborar presupuestos

Permite insertar vinculos a textos u hojas de calculo relacionadas Insertar imagenes (por ejemplo,
graficas), en las hojas de célculo

Editar hojas de calculo de otros programas y plataformas similares compatibles, como Open office,
KOffice y Star Office, entre otros.>

PANTALLA DE EXCEL

= Sin titula 1 - OpenOffice.org Caic = 1) et ]
a,uthuo‘i Editar Ner Jrsertar Formato  Hesamientas [Datos Vestans  Ayuda x
w-moa &9 vE Xan-o @8k 2
= hrial - |10 = NCf === % ve o
a | - AE = [ I

l — - 2 - e T —— : =

g

Actividad 2. Crea una
tabla para alumnos sin
Computadora o teléfono
e Internet

Hojal /Hoad /Hojad |« [ — 'l
Predetermmenade

Nombre del alumno:
Grupo: Turno:

> http://paraquesirven.com/para-que-sirve-microsoft-excel/
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Instrucciones:
1. Alinicio de la hoja debe escribir su nombre y grupo.

2. En una hoja de cuadricula en la parte superior de tres cuadritos poner letras y en el lado
izquierdo numerar del uno al 20 que quede asi:

A B C D E F G H J K

== NN N RN B N LN 0 TN

3. Ya que enumeraste, realiza la siguiente tabla:

A B i D E F G H
1 |Elemento [Precio Unidades |Total | [ Multiplica
2 Mesa 28 6l | || preciopor
3 Silla 42 15 | | unidad en cada
4 Lapicero 30 5 renglon
5 Agenda 8.2 30
6 L | Suma en la columna B los
7 |sumaTotal | T ' valores y coldcalo en donde
£ Para terminar tu actividad ponle color a tu | dice suma total renglon de
9 || tabla | igualformaCyD
10
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Algunas formUIaS que puedes Utlllzar i —:i/ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos
Sintaxis Suma: f ¥ Autosumal~ c @ Logicas - [, Busqueday referenc
1. :SUma(CeldaS a Suma r). 2 ﬁ;— Usadas recientemente = [[A Texto - E.Q Matematicas y trigon
- - Insert 2
Ejemplo: =Suma(A6:A8) '=Suma(85:812) fﬂ;eciéarz [{# Financieras ~ [Er Fechay hora ~ [fff] Mas funciones -
. Biblioteca de funciones
2. Utilizar AUTOSUMA.
| DIA + (0 % « fe| =SUMA(AL:A4)
A | B 5 D E
Sintaxis Multiplicacidn: 1] 125
1. =Producto(Celdas_a_sumar) - 2‘7‘2 22
. 3
Ejemplo: =producto(A6:A8) Bl 631 =
2. Utilizando el * 5 fesuma (EEE)
Ejemp|0=A2* B3 : | SUMA(mGmerol: [nimero2]; ... |

9

1

e

_I. Actividad 2. Crea una tabla para alumnos con Computadora e Internet
I

=t

El estudiante realizara la lectura de los recursos publicados en la plataforma o aula
virtual. Hoja de célculo y elabora la practica Crear una Tabla.

Hacer uso de la hoja de cdlculo y guardar el archivo con el siguiente nombre:
Act2_Nombrealumno.xls

Subir el archivo en la plataforma.

m Puedes consultar mas sobre el tema en:

https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosexcel2016.pdf

https://www.um.es/docencia/barzana/PRACTICAS/PDF/OpenOffice_Calc.pdf
https://mydatascope.com/blog/es/guia-de-google-sheets-para-principiantes/
https://subgurim.net/programas-de-hojas-de-calculo-gratis/

http://web.seducoahuila.gob.mx/biblioweb/upload/Manual%20Excel%20Avanzado.pdf
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Forma de evaluacion:

LISTA DE COTEJO. Actividad 2

Subsecretaria de Educaciéon Media Superior
Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
Direccién Académica e Innovacién Educativa

Subdirecciéon de Innovaciéon Académica

¢Alinicio de la hoja agrego su nombre y grupo?

¢Coloco los textos de las tres columnas (Elementos, Precio y Cantidades)?

¢Agrego datos a la tabla?

Agrego la columna con el texto Total

Realizo las operaciones de algunas férmulas basicas

Aplico color a toda la tabla disefiada

¢Obtuvo las sumas totales de cada columna?

Comentarios de retroalimentacion
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Anexo 3: Presentaciones Electronicas con PowerPoint

Para organizar y exponer tu informacién esta la herramienta: presentaciones electrdnicas (en la
suite de Microsoft se llama PowerPoint). Esta presentacién se acompafia de texto breve con algin
elemento multimedia (imagenes, sonido, video) en una hoja horizontal que se llama diapositiva. En
esta herramienta con un clic eliges algun disefio (formato del contenido) para tus diapositivas,
también efectos de transicién (es el que sucede cuando se cambia de diapositiva) y animacién (a
textos y objetos) que hacen que la presentacion de tu informacion sea mas atractiva.

PANTALLA DE POWERPOINT

Presentacionl - Microso

| Inicio | Insertar Disefio Aninfyciones Presentacion con diafpsitivas Revisar Vista

,j P _* J s = I}~ E] - : - i
. | B8 [Nk s = ] |]—i§ I!Barra de Titm@ o u,:_‘;ﬂ ftrtﬂnesét:f::ntml |
i st I ion|
| mapnsl’tiv wd i A Aa- || Al | I =3 — oL rgarl ' répi éoo: = fl y
| _Fuente _Parrato T | Dibuje 12 J

|
Barra d hermm entasde

Grupos

———

Haga clic para agregar titulo

Panel de diapositivas &Jara agregar subtitulo

_Panel de Notas

aga clic para agregar notasx

Diapositival de 1 | “Tema de Office™  Espafiol (alfab. internacional] |
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Lectura: El impacto de la tecnologia en el desarrollo humano

En la actualidad se estd viviendo un aceleramiento en el conocimiento tecnoldgico, y es que con la
rapidez que la tecnologia cambia la vida cotidiana cada vez se tiene menor tiempo para asimilar
estas transformaciones y visualizar el impacto real de estas en el desarrollo humano.

Como se sabe, la tecnologia es una extensidn de la innovacién del ser humano que le ayuda a
desenvolverse de mejor forma en su entorno y el uso de las TICS puede ayudar a solucionar
problematicas y necesidades a los que se enfrenta la sociedad actual, sobre todo a grupos
vulnerables con bajos recursos y escasas oportunidades.

Las relaciones Ciencia, Tecnologia y Sociedad es un tema que ha permeado varios afios, y su objetivo
es poner el avance tecnoldgico al servicio del desarrollo humano, ayudando a favorecer e impulsar
tecnologias que buscan, por ejemplo, cubrir los derechos y servicios basicos de manera equitativa,
o aquellas que aseguran las posibilidades de produccidn, participacién social y sostenibilidad en
distintas sociedades.

La tecnologia no sélo ha ayudado a reducir la distancia entre las personas, sino también a la
evolucidn y crecimiento de comunidades bajo un enfoque de evolucidn y crecimiento que permean
dia a dia en el desarrollo humano de las sociedades. ©

@

1

Actividad 3. Presentacion de la tecnologia que usaban mis padres y la tecnologia

|
— . p
] que uso yo para Alumnos sin Computadora o teléfono e Internet

Nombre del alumno:
Grupo: Turno:

Tomando como base el tema central de lectura anterior en algunas hojas de maquina de color
realiza la siguiente actividad:

1. Debes dividir tu hoja en 2 y hacer lo que se muestra en las imdagenes.

2. Primera mitad debes escribir el nimero de actividad y el nombre de la actividad, tu nombre
y grupo.

3. Enlaotramitad de la primera hoja escribir arriba la pregunta y en la parte de abajo contestar
la pregunta y hacer un dibujo de la contestacidén o poner recortes.

8 https://intelisis.com/blog/el-impacto-de-la-tecnologia-en-el-desarrollo-humano-blog-intelisis-software/

95

Vl’r“‘,!&gegendencme’



Subsecretaria de Educacién Media Superior

-
Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
i Direccién Académica e Innovacién Educativa

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

_iDO!
S

Subdirecciéon de Innovacién Académica

EJEMPLO:
e \.._._._.f-/ —
ACTIVIDAD ¢QUE HACIAN Y QUE
HAGO YO? C
- AN E/
L
T e -
— © QUE HACIAN ¥ QUE HACEN PARA =
& DESPLAZARSE
kIS PARPAS, TECHOLOGIA Yo, TECNOLOGIA REQUERIDA Y
REQUERIDA Y DIBUID DIEO

CAMNIMAR -
CAMHIN

Hoja3 e LaclAN PARA COMUNICARSE CON Hola 4 QUE HACIAN PARA TOMAR FOTOS, QUE

FAMILIARES QUE VIVIAN LEJOS QUE HAGD YO? HAGO YO?
:mmmmehmw mlﬁmm REQUERIDA Y e : ) R

QUE HACIAN PARA ENTERARSE DE LAS QUE HACIAN Y QUE HAGO YO PARA VER
PELICULAS?

NOTICIAS ¥ QUE HAGO YO? " soin
WIS PAPAS TECHOLOGIA REGUERIDS YO, TECNOLOGIA REQUERIDA ¥ e el PO TECNCL e RECUERIIA Y 0.
¥ DIBD DIBUIO
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ACTIVIDAD 3 ¢ QUE HACIAN Y
QUE HAGO YO?

Maombre ¥ grupo

QUE HACIAN ¥ QUE HACEN PARA

DESPLAZARSE
MIS PAPAS, TECNOLOGIA REQUERIDA ¥O, TECNOLOGIA REQUERIDA Y
¥ DIBLID DIBLSO
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Hojaz  QUE HACIAN ¥ QUE HACEN PARA

DESPLAZARSE
JAIS PAPAS, TECHOLOGIA REGUERIDA 0, TECHOLOGLA REQUERIDA Y
¥ DIBLIO DIBUIG

QUE HACIAN MIS PAPAS Y QUE HAGO YO

PARA ESCUCHAR MUSICA?
mmaw \IﬂIBENDLDGI'ﬁ REQUERIDA

Actividad 3. Presentacion de la tecnologia que usaban mis padres y la tecnologia
que uso yo para Alumnos con Computadora o teléfono e Internet

El estudiante realizara la lectura de los recursos publicados en la plataforma o aula virtual y realiza
la siguiente actividad en software de presentaciones:

a) Diapositiva con presentacidn o portada de la actividad y datos de identificacién
b) 8 diapositivas con disefio, animacion y transicion.

¢) Cada diapositiva debe contener imagenes y contestar las preguntas.
d) En una diapositiva escribe una conclusion acerca del impacto que ha tenido la tecnologia en
tu vida en comparacion con tus padres cuando tenian tu misma edad.

e) Fuentes de informacion.

Hacer uso del software de presentacion y guardar el archivo con el siguiente nombre:

Act3_Nombrealumno.xls

Subir el archivo en la plataforma.
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Puedes consultar mas sobre el tema en:

https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasospowerpoint2016.pdf

https://www.aplicateca.es/Resources/45c94dcb-1ca4-4523-8133-e089d0721780/LibreOffice%20-
%20Manual%20Usuario%20Impress.pdf

https://red.infd.edu.ar/wp-content/uploads/2020/04/Tutorial-Google-Slides.pdf
https://softwarepara.net/presentaciones/

https://www.aulaclic.es/powerpoint-2016/

Forma de evaluacion:

LISTA DE COTEJO. Actividad 3

LISTA DE COTEJO Actividad 3
Nombre del alumno Grupo
Accion S NO
Selecciono una plantilla para la presentacion
¢Agrego dos diapositivas?
¢En la primera agrego el nombre de la actividad, su nombre y grupo?
¢éConfiguro la diapositiva 2 divida para los papas y para lo personal?
Agrego como titulo principal una pregunta a contestar
Del lado izquierdo agrego informacion de los papas acompafiada de una
imagen
Del lado derecho agrego informacion personal acompafiada de una
imagen
Comentario de retroalimentacion
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Anexo 4: Computo en la nube

En la herramienta de Drive de Google, se te presentan diferentes opciones de instrumentos
gue te permitiran trabajar de manera colaborativa (a distancia), por ejemplo:

Google Documentos
Google Hojas de calculo
Google Presentaciones
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¢QUE ES GOOGLE DOCS?

Google Docs es un sencillo procesador de texto y hoja de calculo que permite la creacidn y edicién
de documentos. Estos documentos se almacenan en la nube (es decir en linea) y permite acceder a
ellos solamente con una conexién a Internet.

En Google Docs, los documentos se pueden compartir con otros usuarios y permite la edicién por
parte de los que comparten dicho acceso al documento. Sélo es necesario tener una cuenta de gmail
para la utilizacién de este servicio.

Se trata de uno de los programas que forma parte de la suite de Google. Un procesador de texto en
la nube que permite trabajar en equipo o de forma individual.

PERMITE TRABAJAR DESDE CUALQUIER DISPOSITIVO Y LUGAR.

Si no deseas instalar nada en el ordenador, una buena manera de poder editar documentos sin
instalacidn alguna es usar Google Docs. Podemos acceder a estos documentos en Google Drive,
donde podemos crear documentos de texto, hojas de calculo y presentaciones de diapositivas de
forma sencilla.

CARACTERISTICAS DE GOOGLE DOCS:

Es gratis

Una de las ventajas de Google Docs es que no tiene ningun tipo de costo, y por el momento tampoco
incluye publicidad.

Sin instalacion

Google Docs no requiere de la instalacién de ningin programa especifico. Sélo es necesario
suscribirse al servicio y tener una conexion a internet.

Disponibilidad de la informacion

Con Google Docs, todos los documentos quedan almacenados en los servidores de Google. Esto
permite que los usuarios no tengan que guardar los documentos en dispositivos de almacenamiento
(USB, discos duros, Cd, pendrives, etc)

Menor uso de recursos del ordenador

Al no almacenar la informacion dentro de la memoria del ordenador permite ahorrar gran cantidad
de espacio.

Actualizaciones frecuentes

Google Docs se actualiza constantemente para mejorar funcionalidades y corregir errores de
estabilidad, pues son automaticas.

Compatibilidad

Los documentos que se guardan en Google Docs se pueden exportar y descargar de forma sencilla
y facil.

Trabajos en grupo

Dado que Google Docs permite trabajar entre uno o mds usuarios sobre un mismo documento,
facilita los trabajos en equipo a nivel estudiantil o profesional.

Organizacion de archivos

Google Docs cuenta con una metodologia de organizacidon de documentos y division en carpetas
para su fdcil utilizacion. Entre algunas de sus funciones, se destaca la posibilidad de crear carpetas,
compartir documentos (u ocultarlos), resaltar ciertos documentos, etc.
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Importacion de archivos
Este procesador de texto en la nube permite importar archivos de texto desde cualquier ordenador
siempre que sea elaborado por Microsoft Office u Open Office.

Puedes consultar mas sobre el tema en:

https://es.digitaltrends.com/computadoras/como-usar-google-docs/

Hojas de cdlculo Google

Hojas de célculo colaborativas, inteligentes y seguras para organizaciones dindmicas

Hojas de cdlculo se disefid en funcién de las necesidades que tienen las organizaciones agiles. Las
funciones de IA le permiten utilizar las estadisticas correctas para tomar decisiones empresariales
significativas. Asimismo, una arquitectura basada en la nube le permite colaborar con cualquier
persona, en cualquier lugar y momento. La compatibilidad con sistemas externos, como Microsoft
Office, elimina la complicacién que supone trabajar con varias fuentes de datos. Ademds, dado que
se desarrollé sobre la infraestructura de Google, Hojas de célculo le da la libertad de crear y, al
mismo tiempo, lo ayuda a proteger su informacién.

e @
. ' Conoce mas sobre el tema:

https://edu.google.com/intl/es-419/teacher-center/products/sheets/?modal_active=none
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Presentaciones de Google

Puedes crear presentaciones, editarlas, colaborar en ellas y exponerlas dondequiera que estés y de
forma gratuita. Ofrece una variedad de temas para presentaciones, cientos de fuentes, video
integrado, animaciones y muchas funciones mds para que tus ideas se destacan.

Como ya has leido, las presentaciones electrénicas son un recurso didactico donde se utilizan
elementos audiovisuales para crear diapositivas digitales. Estas diapositivas se apoyan en recursos
multimedia como videos, animaciones, audios o graficos. Una buena forma de apoyar tu oratoria 'y
mejorar la exposicidon de datos es hacerlo a través de diapositivas que refuercen tu mensaje y aqui
es donde una buena herramienta para crear diapositivas resulta esencial. Hoy en dia se tienen
distintas herramientas que nos permiten realizar nuestras presentaciones electrdnicas desde
cualquier dispositivo solo teniendo acceso a Internet. Ademas de las herramientas que presenta el
Suite de Google y Microsoft 365 puedes encontrar las siguientes:

Zoho Show es una herramienta sencilla e intuitiva que permite personalizar tus presentaciones con
videos, mensajes y foros. Ademas de ser gratuita tiene un limite de 5GB de almacenamiento.

Canva, pone a tus manos una herramienta sencilla para crear espectaculares presentaciones
ofreciendo plantillas editables e imagenes. Simplemente realizando un sencillo registro en su sitio
web tendrds de forma gratuita su contenido.

Emaze es realmente sencillo, aunque a esa sencillez de uso se unen los tutoriales que podras ver
desde la propia pdgina de Emaze para aprender a usar todas las funciones de edicion y creacién de
diapositivas.

N

:

Actividad 4. Uso de ofimdtica en la nube Alumnos sin Computadora o teléfono e

|
=g

] Internet
—

Nombre del alumno:
Grupo: Turno:

El estudiante dard lectura al texto del anexo 4 y realiza la siguiente actividad en una hoja de maquina
o cartulina:

Una infografia con materiales que tienen en casa acerca de las herramientas ofimaticas de Google
Docs: Documentos, Hojas de Calculo y Presentaciones donde muestre sus principales caracteristicas.

102




Subsecretaria de Educacién Media Superior

) -
\ Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de Servicios
g [\ DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
i Direccién Académica e Innovacién Educativa

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
Subdirecciéon de Innovacién Académica

Ejemplo:

Como hacevr ona
infoovrafia

Haz una prueba

q Tema

e

Concreto gué es lo f———— Haoz vn boceto Escoge la

- : — - X
gue guieres contar, | T/ —= a mano olzada informacion
- e : <
wve directo al grano | =—= de to infografia mas relevante,
=
o sorprendente

pora
aprender a
procesar H

& originales, o
incluso hozlas€to O OrgoniZor
@& @ ., Mmismo informacion |

e para hacer atractiva la

emision de informocion

vtilizar
iconos y
araficos

Expon tu imfografia , Disefiar, construir y

cuéntala en clase, en exponer to infografia

lo. PDI te ayodovrad a
aprender sobre el

. tema ague has elegido
y tus compaiieros
también aprenderan
contigo

Actividad 4. Uso de ofimdtica en la nube para Alumnos con Computadora o
teléfono e Internet

El estudiante elabora una infografia de las herramientas ofimaticas de Google Docs: Documentos,
Hojas de Calculo y Presentaciones.

Hacer uso Google Docs para la elaboracién electrénica de una infografia.

Subir el archivo en la plataforma.
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Puedes consultar mas sobre el tema en:

. @
https://www.bilib.es/fileadmin/user_upload/oficinamovil/Documentos/Ofimatica/Googledrive/gu
iabasica/Google_Drive_- Manual_basico.pdf

https://contenedor-digital.buenosaires.gob.ar/descargar/90df29-tutorial-google-docs-
documentos.pdf

Forma de evaluacién:

LISTA DE COTEJO Actividad 4
Nombre del alumno Grupo
Indicador a evaluar Cumplimiento | Puntos | Observaciones
Si No

Titulo y/o subtitulo: incluye el titulo y/o
subtitulo de la investigacion bibliografica.
Imagenes a color o en blanco y negro (fotos,
esquemas, diagramas, graficas, ilustraciones,
entre otros): representan las ideas o hechos
centrales de la investigacion bibliografica.
Textos: son cortos y muestran gran capacidad
de sintesis de la informacién investigada.
Organizacion de los textos e imagenes: se
muestran de manera ordenada y jerarquizada.
Uso del espacio: posee una estructura clara que
permite distribuir adecuadamente los textos e
imagenes en el espacio grafico

Color: el uso del color contribuye a asociar y/o
enfatizar las ideas o hechos centrales de la
investigacion bibliografica.

Total

Observaciones
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Tercer Parcial

Aprendizajes Esperados:
e Reactiva aprendizajes previos de la asignatura de Lectura, Expresion Oral y Escrita |
y de Logica.
e Emplea herramientas que le permitan extraer y procesar informacion para la
construccion de una red de aprendizaje.
Contenidos especificos:
-El uso de la tecnologia para el aprendizaje.
8 Uso de TIC para elaborar estrategias para aprender a aprender.
& Redes Sociales y aprendizaje.
= Elaboracion de videos

Anexo 3.1 Uso de TIC para elaborar estrategias para aprender a aprender

Mapa conceptual’

Es una estrategia a través de la cual los diferentes conceptos y sus relaciones pueden
representarse facilmente. Los conceptos guardan entre si un orden jerarquico y estan unidos por
lineas identificadas por palabras (de enlace) que establecen la relacién entre ellas.

Pasos para construir un mapa conceptual:

a) Leery comprender el texto.
b) Localizar y subrayar las ideas o palabras mas importantes (palabras claves).
c) Determinar la jerarquizacion de dichas palabras claves.
d) Establecer las relaciones entre ellas.
e) Es conveniente unir los conceptos con lineas que se interrumpen por palabras que no son
conceptos, lo que facilita la identificacidn de las relaciones.
f) Utilizar correctamente la simbologia
1.- Ideas o conceptos.
2.- Conectores.
3.- Flechas (se pueden utilizar para acentuar la direccionalidad de las relaciones).

‘ LINEA |

esl

‘ Sucesién continua |

del

Puntos |

que pu+den ser

como I_ | como

Rectas | ‘ Mixtas | | Curvas

Sonl

( Combinaciones A
Segmentos ‘ | Pardabola

Hipérbola
de Elipse
Circunferencia

Semidirectas

Quebradas

Ejemplo mapa conceptual con el tema “La Linea”

7 Pimienta Prieto, J.H. (2006). Constructivismo Estrategias para aprender a aprender. México: Pearson.
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Mapa mental®

Es una forma grafica de expresar los pensamientos en funcién de los conocimientos que han sido
almacenados en el cerebro. Su aplicacién permite expresar los aprendizajes y asociar mas facilmente
nuestras ideas.

Caracteristicas de los mapas mentales:

a) El asunto o concepto de atencidn o interés se expresa en una imagen central.

b) Los temas principales irradian la imagen central de forma ramificada.

c) Las ramas tienen una imagen y/o palabra clave impresa sobre la linea asociada.

d) Los puntos menos importantes también se representan como ramas adheridas a las ramas de
nivel superior.

e) Las ramas forman una estructura conectada.

Técnicas a seguir:

I. Enfasis
e Usa siempre una imagen central
e Usaimagenes en toda la extensién del mapa.
e Usatres o mas colores por cada imagen central.
e  Emplea la tercera dimension en imagenes o palabras.
e Varia el tamafio de las letras, lineas e imagenes.
e  Organiza bien el espacio.

II. Asociacién
e  Utiliza flechas cuando queras conectar diferentes secciones del mapa.
e Emplea colores y cédigos.

IIl. Claridad
e Emplea una palabra clave por linea.
e Escribe todas las palabras con letra de molde
e Anota las palabras clave sobre las lineas
e Lalongitud de la linea debe ser igual a la de las palabras
e Une las lineas entre si y las ramas mayores con la imagen central.
e Las lineas centrales deben ser mas gruesas y con forma natural
e Consigue que los limites enlacen con la rama de la palabra clave
e Procura tener claridad en las imagenes
e No gires la hoja al momento de hacer tu mapa, para evitar que el dibujo deforme su
estructura.

IV. Estilo personal
e  Emplea tu estilo personal y creatividad al construir el mapa.

8 Pimienta Prieto, J.H. (2006). Constructivismo Estrategias para aprender a aprender. México: Pearson.
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(Tomado de Cervantes, 1999)

Ejemplo de mapa mental con el tema “Eras geoldgicas” (Tomado de Pimienta, 2006)

Programas para elaborar mapas mentales y conceptuales

Actualmente se cuenta con una amplia variedad de programas para elaborar este tipo de mapas.
Entre los mas conocidos se encuentran los siguientes:

Procesador de textos Word y presentaciones electrénicas PowerPoint.

En ambos programas desde la cinta insertar, en el menu llustraciones se encuentra la opcién formas,
gue contiene un amplio menu de figuras geométricas que pueden ajustar su tamafo de acuerdo
con las necesidades de cada trabajo (Fig 1).
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Autoguardado ( Documentol - Word

Autoguardado ( Presentacionl - PowerPoint 5 Buscar

Archivo Inicio Insertar  Dibujar Disefio Disposicién Referencias Cot Archivo Inicio Insertar  Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
__F Formas ~ I SmartArt
fad PO bs!

B Portada ~ @

[ Pagina en blanco Formas usadas recientemente

F Ohtener compl

@ @ ] Captura ~ F‘O tB 3 Modelos 30 ~

Tg SmartArt

[ — Ta?\a Ima’gfns EN\OOOAT LS00 implemer d\a;:::\ara‘ Taf\a Imé%EnS & Alburm de fotografias ~ For‘r'nm lconos Grsico Comp\e:ﬂenl
Péginas Tablas g Complé Diapositivas | Tablas Imdgenes Formas usadas recientemente -

£ Lineas i 1 ENNOOOAL LD 3G

1 NANNLLLZ R ANGE AR A

. Recténgulos Lineas

g CoDaoDDOO NANSLLL 2R e NGE

Formas basicas Rectingulos

g HOAMTOCOODO® pobobbnoo

: ©co0ar Lyrrood Formas bisicas

. AeOspovRmen HOANTAOOOOOO

i ®¢oadr Ly o0

| Flechas de bloque NICISIIFISIVA X e X (i

- ooftletdiPpndd (01}

- & auno=DDdN Flechas de bloque

o G et teLFRI T

3 Formas de ecuacién € 2unol 2N

] b ] &0

: Diagrama de flujo Formas de ecuacién

K DoegOoUdooay =S5

B OUAdnN®d X & AVAD Diagrama de flujo

] Q=00 DoesdEUgcoay

3 Cintasy estrellas - OU0AdN®@® X & AVAD

] aso

. a— Ch Nueve lienzo de dibujo
Piginalde1 Opalabras  Espafiol (México)

Formas en Word

Jiapositiva 1 de1 [} Espafiol (México)
Formas en PowerPoint

Fig. 1

En Google Drive se encuentran también estos programas, para el desarrollo de mapas; a través del
botdn nuevo y de las opciones documentos de Google (Fig. 2) y presentacion de Google (Fig. 3)

® Whatsapp

C @ docs.google.com/document/d/1jaAmCqo17mQspYN_Z5Q_dle KXwfUcpbA74zlkixRao/edit

Documento sin titulo % B &

X | M Recibidos (709) - berserdoc.c X | M Recibidos (1.445) - berelena7 X | & Miunidad - Google Drive %  [B Documentosin titulo - Docu: X + (-} = x

* @ O N0 :

= o ®
Archivo Editar Ver Insertar Formato C Ayuda La Gltima se realiz6 hace 2 minutos.
~ ~ & A P | 100% [T Imagen > B I UA & o Br EEEE 12 = E~-E-EE X 2~ o~ B
- & @ oibujo > + Nuevo
[ Grafico @ De Drive
Gocumenms 26 moserio aqu; — Linea horizontal e
I3 Fecha
B Nota a pie de pagina Cri+Alt+F
B +
() Caracteres cspeciales
B Tr* Feuacion
Encabezados y pies de pagina .
Numeros de pagina s
: 2 salto -
B @ vinculo ctri+k
omentario
B Marcador u >
indice >
COTIZACION CBTI..pdf  ~ | 85 Mapaconceptual.docx  ~ | B L for..pdf  ~ | [B Whatsapp image..jpeg @ erTicpaf ~“ Mostrar todo | X

(Fig. 2)
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Presentacion sin titulo ¥
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* B O »O :

=] - [ Iniciar presentacién  ~ 8 Compartir '.
Tema  Transicion ~
Temas X B
En esta presentacion v

Haz clic para agregar un

1 titulo

Haz clic para agregar un
s +

tl tu | o Claro sencillo

Haz clic para agregar un subtitulo. ez clic para agregar un
titulo

Oscuro sencillo

Importar tema N

(Fig. 3)

También se pueden utilizar programas en linea. Uno de ellos es Miro Mind Map, que permite
elaborar mapas mentales y conceptuales de forma gratuita, solo debes registrarte utilizado Google.

Los mapas mentales de Miro ayudan a los equipos distribuidos a llevar adelante lluvias de ideas en
simultaneo, planificar proyectos, disefiar la arquitectura de la informacion (Fig. 4)

A g0 >N0U-48a >

i
i}
&

@ miro.com/app/board/o2)_I9HGFDU=/

Mind Map s

Brainstorm —,

Structure research results
Design information architecture
Plan projects

Create org charts —

Develop sales strategies

Analyze problems —

many mind maps as you want on the board

isually or discuss designs at the same board

More than a mind map

Embed your mind map to external websites

Give pre-made templates 2 try

All users including free plans

EZ2HDO Y

Use cases —

Entorno de Trabajo

Availability =

> Miro Mind Map

*t OO

raeo BEJwvoeca @

Real-time collaboration
Endless canvas

Comments
Robust collaborative features

Video chat
Presentstion mode

High resolution export

Multicolored curve
Different themes —<
Monochroma

Keyboard shortcuts

Mind mapping features
Auto arrange

Links to anything

79%

(Fig. 4)
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Otra opcidon es el programa CmapTools, que es un generador de mapas de ideas, esquemas,
diagramas, entre otros organizadores graficos. En esta herramienta se combina texto con imagenes
y flechas para organizar conceptos e ideas de una forma sencilla y practica (Fig. 5)

CmapTools es sencillo en su aspecto, accesible a todosy con la que conseguiras resultados
impresionantes. Usada en muchos dmbitos, como educacién, investigacién o divulgacién; es uno de
los mejores programas de este tipo.

Guarda y exporta los mapas de ideas. Ademas de contar con su propio formato para editar el mapa
posteriormente o compartirlo, puedes guardarlo en diferentes formatos de imagen (BMP, JPG, PNG,
SVG), en PDF, etc.

-

[ vistas - CmapTools E]@ @ Sin Titulo 1 E]@

Archivo  Edicion  Herramientas Yentana Awuda

archivo  Edicidn  Formato  Colaborar Herramienkas  Wentana  Awvuda
g‘Mis Crnaps

. | & ] &2
3 ¢ H- | Do v
el

— — =
Zmaps en i ‘V_']

Mi Computador
Plantas
en Sitios tienen

Cmaps Compartidos

Fawvaritas

[] sélo iconos fiiil Borrar

Entorno de trabajo
Fig. 5

Si cuentas con sefial de internet, puedes visitar los sitios web de Miro Mind Map y CmapTools:

E:3E

Miro Mind Map Cmap Tools
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Actividad 3.1: Cuadro comparativo entre mapas mentales y mapas conceptuales.

Alumnos con conectividad: Después de leer con atencidn el texto del tema de los organizadores
graficos, reproduce el siguiente cuadro comparativo en alguno de los programas mencionados en el
texto anterior y completa con la informacidn que corresponda entre los mapas mentales y
conceptuales, anotando al final tus conclusiones. Entrega en el medio que te sefiale tu profesor.

Alumnos sin conectividad: Después de leer con atencidn el texto del tema de los organizadores
graficos, completa el siguiente cuadro comparativo entre los mapas mentales y conceptuales,
anotando al final tus conclusiones.

ESTRATEGIA DE APRENDIZAIJE MAPA CONCEPTUAL MAPA MENTAL

SEMEJANZAS

DIFERENCIAS

CONCLUSIONES
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Anexo 3.2.- Redes Sociales y aprendizaje

¢ Qué son las redes sociales?

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

De manera sencilla, podemos entender por red social, a la accién de comunicacion
e interaccion entre diferentes usuarios en un contexto social, a partir de la cual se
generan conversaciones y comentarios, ademas de otra suerte de interacciones
(“me gusta”, compartidos...). Su crecimiento, durante los ultimos afios, se ha
sustentado fundamentalmente en la simplicidad de uso de las plataformas en las
que se generan, cada vez mas intuitivas y accesibles para cualquier género y edad.

Hasta la fecha existen diversos tipos de redes sociales, cada una creada con una
finalidad y disefiada para compartir diferentes tipos de contenido multimedia.
Dentro de este contexto, el community management ha surgido como un area
profesional bastante demandada conforme muchas empresas comienzan a
incursionar en las redes sociales para hacer campanas de marketing.

A Iy v
[y

Ca el ) —

De acuerdo con The Global
State of Digital, elaborado por
Hootsuite y We Are Social, se
estima que 3.484 billones de

personas utilizan las redes
sociales, esto representa 45 por
ciento de la poblacién mundial.

hool.com/blog/medios-sociales-mas-

pu
L

Ana Martin del Campo Fernandez-Paniagua (2020). Las Redes Sociales mds utifizadas: cifras

(%2
=)
@

=3

z
%_ Tipos de Redes Sociales
g
£ Dentro de la gran telarana de Redes Sociales mas utilizadas que existen podemos
s clasificarlas en dos en funcién de su punto de vista vy objetivo:
=

_+ * Redes sociales horizontales o generalistas: son las comunes y que tienen
B = usuarios de todo tipo, con intereses diversos y gue tratan temas generales sin
[ ] - - . B . .
3 § ningun fin en particular, como por ejemplo: Facebook, Twitter o Google Plus.

. # * Redes sociales verticales: por otra parte este tipo de redes tienen un objetivo
Q b concreto y comun para todos los usuarios, es el ejemplo de LinkedIn que tiene
g8 un caracter profesional.

T

o

N
= 5
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Elaborado por:

. - Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Anexo 3.2.1 - Redes sociales mas usadas Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

»

»

Facebook sigue manteniendo su reinado con 2.449
millones de usuarios aunque todo indica esta en declive.
En paises como India ha perdido 10 millones de usuarios
este ultimo ano, y en Espafa y Corea del Sur alrededor de
un millén.

(111 Tube,

Se lleva de calle a los usuarios mas
jovenes, que son los que mMas Otra de las Redes Sociales mas
contenido audiovisual consumen. Un  (tijlizadas es Instagram. Y es que
43% de los usuarios entre los 16 @ 23 gsta RRSS ha sido capaz de abrirse
anos siguen al menos a un  paso entre los mas jévenes, que la
influencers a través de Youtube. cgonsideran la red social mas
millones de usuarios y un billén de  con 1.000 millones de usuarios.
horas de video diarias.

Podriamos decir que TikTok es la red social del momento. Se
trata de una aplicacidén para crear y compartir videos cortos.

Esta red social cuenta actualmente con 800 millones de
usuarios activos en todo el mundo. Es interesante saber que 150
millones de usuarios de TikTok se encuentran en China, quienes
utilizan principalmente la version adaptada a la censura de la
aplicacion, llamada Douyin.

R T S ————

Ana Martin del Campo Fernandez-Paniagua (2020). Las Redes Sociales mas utilizadas: cifras
W estaisticas. IEBS. https://https://www.iebschoal.com/blog/medios-sociales-mas-
utilizadas-redes-sociales/
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

Linked [T}] *

A diferencia de las ultimas redes, Linkedln no tiene tanta
notoriedad entre los mas jovenes, pero tampoco es una de
sus prioridades. La red social Linkedln busca un perfil mas

millones de usuarios, aunque solo 303 millones son usuarios

' profesional. En todo el mundo LinkedIn tiene mas de 610

activos. Mas del 70% de los usuarios son de fuera de Estados
Unidos, aunque este es el pais con mas usuarios en la red
profesional, con 150 millones.

4

Este ano, Twitter abre con peores datos que el afio
pasado, al ser la Red que mayor tasa de abandono
tiene. Aunque se mantiene como una de las redes
que mas menciones tiene, su tasa de notoriedad ha
caido frente a los dos ultimos anos. Solo en el dltimo
cuatrimestre ha perdido a un 3,1% de su comunidad,
quedandose en 339,6 millones de twitteros. Con estas
cifras, sorprenden datos como el de Alemania, donde
se ha producido un incremento del 4,4%.

4 4

(@ Pinterest

desconocidas y que menos atencién atraen en
occidente, esta suma 322 millones de usuarios
activos mensuales en todo el mundo, cifra cercana
a los 339 millones de Twitter. Aumentd un 29% con
respecto el ano 2019.

"’h Aunque Pinterest es una de las redes sociales mas

Ana Martin del Campo Fernandez-Paniagua (2020). Las Redes Sociales mas utilizadas: cifras

v estaisticas. IEBS. https://https://www.iebschool.com/blog/medios-sociales-mas
utilizadas-redes-sociales/ Pég. 3
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Mapa Conceptual

El mapa conceptual (Novak y Godwin, 1999) es una representacion grafica de
conceptos y sus relaciones. Los conceptos guardan entre si un orden
jerarquico y estan unidos por lineas identificadas por palabras (de enlace) que
establecen la relaciéon que hay entre ellas.

Se caracteriza por partir de un concepto principal (de mayor grado de
inclusién), del cual se derivan ramas que indican las relaciones entre los
conceptos. (Pimienta, 2012)
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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l::Actividad 3.2.1: Mapa <:onceptua:I:I

Utiliza la lectura anterior para desarrollar un mapa conceptual sobre el tema
"Redes sociales", utiliza el espacio de abajo o bien tu libreta de apuntes.

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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Actividad 3.2.2: Sopa de letras
REDES SOCIALES

Revisa la lectura y coloca las palabras en los vacios.

X X K R U T F M I N U B E B N
H P w & O Z F A C E B 8] O K P
' M € D M P A R E R O 858 M K F
b M Q C U Vv E R T I C A L N )
T N E X P O N E N o I A L D U
K C L A S M A T T E B G u W
S M A R K E T | N G B M X T N
I X J M Y S P A C E E H W J N
F S A M | G 0] S F A M | L | A
R N N Z U C K E R B E R G W M
Z K 0] Q B R E D S O | A L
X B U I N v I T A C | O N J N
I M w I I G E O C I T I E S P
v T ¥ Q H O R 1 Z O N T A L T
C M E D | 0 S 0 C | - L J H
www.educima.com
AMIGOS CLASMATTES
COMPANEROS EXPONENCIAL
FACEBOOK FAMILIA
GEOCITIES HORIZONTAL
INVITACION MARKETING
MEDIO SOCIAL MINUBE
MYSPACE RED SOCIAL
VERTICAL ZUCKERBERG
Elaborado por: Pa’g 6

Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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Anexo 3.2.2 - Riesgos en las redes sociales

Facebook, Twitter, Instagram, Youtube y un sin fin de redes sociales ya hacen
parte del dia a dia de las personas. Revisamos desde el celular, el computador, la
tableta lo que sucede con nuestros amigos y familiares en las redes sociales. Sin
embargo, poco nos ponemos a pensar en los riesgos que existen dentro de ellas y
como podemos evitarlos.

Debido a la cantidad de personas conectadas a las redes sociales, estas se han
vuelto blanco de los delincuentes para atacar a sus victimas. ;Cémo lo hacen?

Virus: los codigos maliciosos, gusanos y troyanos son usados para
acceder al equipo de la victima y robar informacion confidencial o
claves. Los propagan a través de mensajes populares,
principalmente en Facebook, que llevan a enlaces falsos o por
medio del lenguaje de programacion Java gque lo insta a descargar
e instalar archivos maliciosos en el equipo.

Pishing: esta modalidad consiste en el robo de informacion a
través de la suplantacion de identidad. Aungque esta accidn
fraudulenta es mas comun en mensajes de correo electronicos,
en redes sociales, delincuentes pueden crear cuentas en Twitter
O paginas en Facebook de entidades bancarias falsas para
hacerle creer a la persona que es la real y asi invitarlo a
actualizar datos o a acceder al sitio web (falso) de la entidad
para atacarlo.

Acoso: al tener informacion, fotos o videos visibles para todo el
mundo en las redes sociales, se puede caer en el ojo de un
acosador. Si no se configura la privacidad en las redes sociales,
cualquiera puede acceder a todo lo que publicamos y volverse
en una molestia un riesgo para la integridad de nosotros
mMismos.

Pag.7
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Robo de informacién: en nuestra redes sociales compartimos
mucha informaciéon: dénde vivimos, con quién estamos, donde
estamos, que comprameos, gué comemos, etcetera. Quizas no sea
un riesgo mayudsculo como una contrasefa o el numero de la
tarjeta de crédito, pero con estos datos muchos cibercriminales
crean perfiles falsos para acceder a personas cercanas a Nnosotros y
asi atacarlas a ellas. Para evitar ello, configura tu Twitter, Facebook y
demas redes sociales para que solo tus amigos vean tus
publicaciones. Si quieres que todos las vean, debes estar atento a
cualquiera de estas irregularidades y reporta las cuentas falsas.

Anexo - 3.2.3 Ventajas y desventajas del uso de las redes

Ventajas Desventajas
Comunicacién con terceros Scobreexposicién de la vida personal
Informacion Suplantacion de identidad
Entretenimiento Ciberbullying
Denuncia social Adicciones

Busqueda del conocimiento

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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Actividad 3.2.3: Crucigrama

Usa la lectura anterior para resolver el siguiente crucigrama.

ol Tl [ TTTT |
H T 1 E [ | ] [ ]
o = ]
] [ [ 1]

I
|

[ ]
HNNEEREEE

o

ANEE N I 1T I11]

il I I I I I B

Horizontales Verticales

3 Una actividad que. por desgracia, sueke producirse mas de lo deseado entre 1 Comemas el resgo 02 exponemos ante un lercerd que no necesaramente

adolescentes. s encuentra en nuestros circulos de__
6 Fm‘om‘mﬂmmmmmpﬂrmm Fi Disponer de presencia en una red social aponard una

desamolian Faslomos. i

oo 4 brindan Las plataformas sociales para jugar en fed. leer las Giimas notas de
8 Permiten recabar mformacion sobre un aspecto concreto de manera sencilla humor o visualizar algan otro._.

2 o 5 Otro emor comdn, publicacién de contenido sin tener en cuenta las
5 Facilita enormemente (a tarea de calcular el retomo de |a nversion (ROI) ce caracteristicas de éstas.

- ¥ = e 7 Nuevas vias para con dientes
10 Facilita a tus detraciores la posibdidad de poner en rebeve informaciones. seguk o8 - oo

que afectsn a tu reputacion b P chda

plataforma

12 Son muchas las p ¥ org: que han ap el tirdn de

a5 redes sociales para .
13 Encontrards o que buscas en los medios sockales

14 Las plataformas han crecido de la mano de la tecnologia para facilitar la
0N entre

15 Siguen siendo una de las fuentes mas consultadas por 105 intemautas

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 29/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis B6/ Puebla
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

Anexo 32.4 - La Web 2.0

La Web 2.0

La Web 2.0 es inseparable del estallido del software social, conjunto
de herramientas que facilitan la comunicacién interpersonal, asi como la
colaboracion y la interaccion, dependiendo mas de las convenciones
sociales que de las mismas funcionalidades gue ofrecen. Aunque en
cierta mmanera esta tarea ya la llevaban a cabo el correo electrénico o el
chat, en los ultimos tiempos se ha enriquecido con una multiplicidad de
aplicaciones.

o O
Aplicaciones de la Web 2.0

La web como plataforma: muchos servicios dejan de ser
aplicaciones cerradas en el ordenador personal
(aplicaciones de escritorio) para estar disponibles y ser
utilizadas desde cualquier lugar a través de la web (un
ejemplo del primer tipo podria ser el Office de Microsoft y
uno del segundo, los Docs and Spreadsheets de Google).

La web como expresion de la inteligencia colectiva: los
usuarios editan y publican contenido, que es enlazado por
otros usuarios, creando una red de interrelaciones que crece
como consecuencia de la tarea colaborativa (es casi un
organismo con sus propias leyes, por ejemplo, la blogosfera,
gue segun Hiler es wuna especie de ecosistema
informacional).

La web como una arquitectura de participacion: la web ya no
& depende de la iniciativa de las grandes organizaciones, sino de la
actividad colectiva de los usuarios. Como ejemplo, la Wikipedia,
una enciclopedia que puede ser mejorada por los internautas a
partir de la herramienta Wiki, y que ha sustituido como referente
a servicios como la Britannica Online.

Gil Garcia E. (N/A). La Web 20 UOC. (Universidat Oberta de Catalunya).
http://openaccess.uoc.edu/webapps/o2/bitstream/10609/17821/3/XX08_93006_01331-
1.pdf
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

La web como sistema descentralizado: la Web 2.0 enfatiza el
poder colectivo de los sitios web pequehos, ya que éstos
constituyen la mayor parte del contenido del ciberespacio. La
gestion colaborativa de la informacion permite que ésta
llegue no sdélo al centro, sino también a los extremos. Por

ejemplo, el servicio de transferencia de archivos BitTorrent no C/_tL g ‘_L h

podria funcionar sin un uso masivo por parte de la gente.

Actividad 3.2.4. Cuestionario "La Web 2.0"

Responde las siguientes preguntas, utiliza la lectura anterior para apoyarte.

1. Explica con tus propias palabras ¢ Que entiendes por Web 2.07

2. ¢ Has utilizado alguna plataforma web? (Si/No ;Cuales?)

3. Menciona al menos 3 blogs a los que estes suscrito y ¢Cual es el tema de
dichos blog?

(Universidat Oberta de Catalunya).
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

Anexo 3.2.5 - Redes de aprendizaje

Las redes de aprendizaje son entornos de
aprendizaje en linea que ayudan a los participantes a
desarrollar sus competencias colaborando N
compartiendo informacion. En ese sentido, las redes de
aprendizaje estan disefadas para tratar de enrigquecer la
experiencia de aprendizaje en los contextos de
educacién no formal (educacién profesional) y, con
ligeras adaptaciones, también resultan Udtiles en el
contexto de la educacion formal (escuelas o
universidades) (Koper, 2009).

Este concepto se origina en 1998, en un articulo de Daniel Tobin en el que
entiende al aprendizaje como una forma de mejorar el desempeno profesional.
Define a las PNL como espacios y grupos de personas con los que se conecta
para conocer sus opiniones, ideas, puntos de vista y reflexiones, y por tanto
nutrirse para aprender.

El concepto se ha modificado y ampliado con la llegada de las nuevas
tecnologias, que permiten extender estas redes o conexiones al mundo online.
A través de las mismas se hace posible ampliar la cantidad y calidad de
contactos, e incluso filtrar de forma directa lo que se desea aprender.

i Qué necesita una Red Personal de Aprendizaje?

En la actualidad, para que una persona pueda desarrollar su propia red,
requiere de 3 elementos fundamentales:

e Herramientas de encuentro virtuales como redes sociales o servicios de
mensajeria instantanea.

* Habilidades blandas, especialmente de dialogo, capacidad de consenso,
escucha activa, negociacion, etc.

« Actividades con las que poner en marcha esta red, como encuentros o
reuniones.

La esencia detras de las Redes Personales de Aprendizaje se encuentra en las
experiencias compartidas que permiten lograr un aprendizaje colaborativo,
por ello las redes sociales se presentan como su principal arma actualmente.

Universia (N/I). (Qué es una Red Personal de Aprendizaje?. Normas Apa..
https://normasapa.pro/que-es-una-red-personal-de-aprendizaje/ Pég 12
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Anexo 3.2.6 - Ejemplos de Redes de

Aprendizaje
Los Wikis son herramientas simples, Moodle - es una plataforma de
flexibles y potentes de colaboracion. moo e aprendizaje disefhada para
Se pueden utilizar para cualquier cosa, proporcionarles a educadores,
desde repositorios o listas de enlaces administradores y estudiantes un
web debidamente organizados hasta sistema integrado Unico, robusto y

seguro para crear ambientes de

la creacién de enciclopedias.
aprendizaje personalizados.

Edmodo es una plataforma
tecnoldgica, social, educativa
y gratuita que permite la
comunicacion entre los
alumnos y los profesores en
un entorno cerrado y privado
a modo de microblogging,
creado para un uso especifico
en educacion media superior.

Google Classroom
Google Classroom es una

herramienta creada por
Google en 2014, y destinada
exclusivamente al mundo
educativo. Su mision es la de
permitir gestionar un aula de /)
forma colaborativa a traves de
Internet, siendo una
plataforma para la gestion del o
aprendizaje o Learning
Management System.

~< edmodo

Microsoft Teams es wuna plataforma
inteligente gue ofrece un espacio de
trabajo compartido con diferentes
soluciones de colaboraciéon y comunicacion
-como chats, 'sala de reuniones', llamadas y
videoconferencias y aplicaciones de Office
365.

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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MAPA COGNITIVO DE AGUA MALA

Es un diagrama que simula la estructura de una medusa bebé. Sirve para Organizar
los contenidos o temas.

CARACTERISTICAS:

« En la parte superior (primer recuadro) se anota el titulo del tema.

* En los recuadros subsiguientes, las divisiones del tema.

* En los hilos o lineas de la medusa se colocan las caracteristicas o los elementos de
cada subtema.

iPARA QUE SIRVE?
Sirve para organizar los contenidos, temas y subtemas.

| | i | ]
=) [ ] =) e
T T Ve
SRR BT U U
R
THH HHH R H U HHEE 1 ii5f | ¢
;gi if 'Il! i i!’ § ! l;;! ih iié 3!;} !gjg it

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla

Pag. 14
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Actividad 3.2.5 Diagrama de Medusa

Utiliza el Anexo 3.2.6 "Ejemplos de redes de aprendizaje" y desarrolla un diagrama de
Medusa o Agua Mala, en el cual, deberas incluir las caracteristicas mas importantes de
cada Red de Aprendizaje.

NOTA: Si tienes dudas para realizar dicho diagrma, utiliza el Anexo Educativo 2, que se
incluye después del anexo mencionado.

Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Morelos
Gustavo Arroyo Santos - CBTis 86/ Puebla
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Elaborado por:
Sara Brito Cienfuegos - CETis 99/Marelos
Gustavo Arroyo Santos - CETis 86/ Puebla

Actividad 3.2.6 - Relacion de columnas

Relaciona ambas columnas, de acuerdo a la columna de la izquierda, se te presenta
informacion textual, la cual, tendras que relacionar con la columna de la derecha, la
cual, te muestra la red de aprendizaje a la que perteece cada texto. Utiliza diferentes
colores para las lineas.

1.-Se puede utilizar para cualquier
cosa, desde repositorios o listas
de enlaces web debidamente
organizados hasta la creacion de
enciclopedias.

2.- Plataforma tecnoldgica, social,
educativa y gratuita que permite
la comunicacion entre los
alumnos vy los profesores en un
entorno cerrado y privado a
modo de microblogging, creado
para un uso especifico en
educacion media superior.

3.- Disenada para proporcionarles
a educadores, administradores y
estudiantes un sistema integrado
unico, robusto y seguro para
crear ambientes de aprendizaje
personalizados.

4.- SU mision es la de permitir
gestionar un aula de forma
colaborativa a través de Internet, ‘\1 edl I lOdO
siendo una plataforma para la
gestion del aprendizaje e}
Learning Management System START USING IT NOW

GO G e

A Space for Learning

5.- ofrece un espacio de trabajo
compartido con diferentes
soluciones de colaboracion vy
comunicacion -como chats, 'sala

de reuniones’, llamadas \%
videoconferencias y aplicaciones
de Office 365.

Pag. 16
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Hace 15 afios, la elaboracion de un video requeria de un equipo especializado, costoso, en ocasiones
voluminoso y que el responsable tuviera ciertos conocimientos técnicos para editarlo, cambiar el
formato y distribuirlo. Actualmente, y gracias al avance tecnolégico, cualquier persona puede tomar
video desde su teléfono celular, que normalmente cabe en la palma de su mano. Ya no se requieren
muchas horas de capacitacién para su posterior edicién y distribucidn, pues ya se cuentan con
programas de facil uso que permite a las personas editarlos, almacenarlos y distribuirlos con rapidez.

Uno de esos programas es Screencast-O-Matic, que permite grabar con facilidad lo que ves en
pantalla y que puedes utilizar en computadora, laptop, tableta o mévil.

Screencast-O-Matic

£Qué es screencast? £Para qué sirve grabar la pantalla?

Consiste en grabar lo que estas viendo en |a pantalla del
ardenzdar, Iz Tablet o el mdvil. Algo 3si coma uns
captura de pantalla prolongads en el tiempo. Pusds
incluir sonido o no, y permite obtener un video delo qus
sucede 2n |3 pantalla.

Aungue =l término fue cresdo en 2004, se utilizabs
software para crear videos de |a szlida por pantzllz ya
desde 1933, Los programas han evolucionzdo mucho
desde entonces. Hoy en dis  existen diferentes
herramientas Eratuitas para
crear screencast facilments, que ademas permiten
atras configuracionss muy intereszntes, lo que ampliz
la utilidad de este recurso.

Es mwy til para transmitic conceptos y mostrar procesos. En principio se utilizzba para mostrar
caracteristicas de scftware y dar formacion sobre su funcionamiento. Desde que el térming v |z
técnice se han popularizade, 2l screencast se utiliza para muchos otros fines. Aqui tiznes algunos
ejemplos:

hacer video-tutoriales en tu blog,

crear recursos de formacion. dHas oide hablar de «Clase Invertida®? El screencast s un elemento
muy utilizado =n esta estrategis educativa.

hacer maz dindmica y enriguecer |3 presentacion visuzl de cuslguier reunidn donde sea preciso
revisar informacion en un ordenador,

grabar videos de jusgos, [gameplay), ses para compartir |z experiencia o crear un tutorial.

reportar problemas de funcionamisnto de uno de tus dispositivos: grabar |a pantzllz te permitirs
obtener evidencias del problema.

v en general, hacer llegar & cualquier persona cuzlguier explicacion viswal scbre cuzlguier tema que

e pueds mastrar en una pantalla.
He hechio una blisqueda de lzs mejores herramientas para crear Screencast en PCy mavil. A ver qué
te parece mi seleccion

Screencast o Matic, la mas comun: Tutorial paso a paso
Video creation for everyone.

®

:

Screencast o Matic es una herramients excelente. No es online, necesitas

==

iComo descargarSereencast o Matic?

pture, cree y
omparta. i PR
Pazo (1.- Accede a la pagina de la aplicacion hittps-/scraencast-o-

L
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Paso 02.- Si eliges infroducir fu Paso 03- A N aso 05- Ahora haz clic en
email, recibiras un coreo con el confinuacion, se FREERER et iy - : «Instalar ahoraw» para descargar
enlace para verificar tu direccion. accesara a la la heramienta. Para ejecutario
Haz clic zobre & y rellena la ficha siguiente

que veras: nombre, confrasefia v
aceptar los términos del servicio.
Si te das de alta con una cuenta
de Google no tienes que

pantalla, hay que
hacer clic en
<Empiece a
grabar grafis=

Creacion de videos para todos.

haz clic sobre el archivo que se
ha descargado con el boton
derecho del ratén v selecciona
«wAbrirs. El proceso de
instalacion es muy rapido y

| - ok

infroducir contrazefia.

sencillo.
— [P
" - Paso 04.- Que fe llevara D IS TIPS
| i It g w1
; a esta ofra, donde fe &
= Lnear una ouenia . . 7
indicara descargues el Grabator de pantall | *'-:"" )
programa. - " I. Te (il Lt mesimak i v B |
@ TRnre e R e e
=S
i g e s o e e D b |
. !
L -] it ey
e |

Paso 06.- Al finalizar, coloca el icono en fu bamra de herramientas. y aparecera esta wentana:

3.- Elige si quieres guardar grabacion de la
pantalla, de la webcam o de ambas.

Ademas, podras configurar el tamano de la
ventana que se graba, simplemente moviendo
las pestafias blancas de los extremos. Tambign
puedes arrasfrarda sobre la pantalla para
seleccionar la zona que quieres grabar.
Cuando hayas configurado el fipo de grabacion
y el tamafio y posicion de la ventana, haz clic en
el boton rojo para empezar a grabar el video.

£ Como hacer screencast con Screencast-O-Matic?

1.- Para capturar imagen presionz el icono de cdmara 2.- Para grabar video de

la pantalla

Para empezar a
grabar, haz clic en el
icono de la camara
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4.- Para detener presiona el boto rojo v 5.- & continuacion, veras las siguientes
en hecho. opciones:

Puedes detener y reanudar la grabacion
tantas veces como quieras pulsando
ese boton.

En tedo momento s& muestra el
temporizador con el tiempo de
grabacion transcurrido. Para finalizar la
grabacion, haz clic en «Hechos.

6.~ Como ves en la imagen, las
opciones disponibles dentro del plan
gratuito son:

Guardar / cangar

bz e

7.- Publicar en redes socizles, en

Windows Team o Classrani.
Publicar en Screencast-0-Matle
—— - Agregar musica, Editar video, solo de paga.
Eligiendo cualquier opciéon podras poner nombre
ot o a tu archivo. Tendras otras posibilidades de
Comiar sninsa configuracion segin la opcion que elijas.
sincha j¥a puedes utilizar tu archive como desees!

Actividad 3.3.1
Alumnos con conectividad.

Después de leer con atencién la descripcion del proceso de instalacién y uso del programa
Screencast-O-Matic, considera tus trabajos elaborados en el anexo 3.2 “Redes sociales y de
aprendizaje” y elabora un video acerca del tema, considerando la rubrica que se agrega a
continuacién. Entrega tu video siguiendo las instrucciones que sefale tu profesor.

Alumnos sin Conexion (Sin Computadora, internet o dispositivo maévil)

Considerando tus trabajos elaborados en el anexo 3.2, elige uno de los temas “Redes sociales” o
“Redes de aprendizaje” y elabora a continuacidn el bosquejo del guion para el video acerca del tema
que seleccionaste. Si requieres mas espacio, puedes anexar hojas al cuadernillo.
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TEMA:

GUION PARA VIDEO
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NIVELES DE DOMINIO

EXCELENTE

MUY BIEN

BIEN

REGULAR

EXPOSICION DE IDEAS
CENTRALES

La infografia da idea de
como crear un video con

La infografia da idea una
idea de como crear un

La infografia da poca
idea de cémo crear un

La infografia no da idea
de como crear un video

las evidencias generadas | video con las evidencias | video con las evidencias | con las  evidencias
en todo el semestre de la | generadas en todo el | generadas en todo el | generadas en todo el
asignatura de TIC. semestre de la asignatura | semestre de la | semestre de la
Muestra gran capacidad de | deTIC asignatura de TIC asignatura de TIC
sintesis de la informacién | Muestra buena capacidad | Muestra cierta | No evidencia la
encontrada. Texto e | de sintesis de la | capacidad de sintesis de | capacidad de sintesis.
imdgenes claramente | informacién encontrada. la informacién | Empleo del corta y
relacionados. Texto e imagenes bien | encontrada. pega.
relacionados. No se asocia | No se asocia
adecuadamente el texto | adecuadamente el texto
con las imagenes con las imagenes

ORGNIZACION DE LA | Establece de manera | Establece de manera | Establece de manera | No Establece de manera

INFORMACION organizada y creativa ideas | organizada y creativa | desordenada y poco | claranicreativaideasde
claras de cémo crear un | algunas ideas claras de | creativa ideas claras de | cémo crear unvideo con
video con las evidencias de | cdmo crear un video con | cémo crearunvideocon | las evidencias de la
la asignatura de TIC. las evidencias de la | las evidencias de la | asignatura de TIC.
Aprovecha asignatura de TIC. asignatura de TIC.
adecuadamente los | Aprovecha Incorrecta distribucién
espacios, sugiriendo la | adecuadamente los | Nomantieneunadebida | de los espacios No
estructura. espacios, aprecidndose | distribucion de los | sugiere ningun tipo de

cierta estructura. espacios. estructura.

USO DE IMAGENES Y | Utiliza imagenes para | Utiliza pocas imagenes | No se hace buen uso de | Nose utilizaimagenes ni

COLORES representar ideas claras de | para representar ideas | imdagenes para | colores para  para
como crear un video con | claras de cémo crear un | representar ideas claras | representar ideas claras
las evidencias de la | video con las evidencias de | de cdmo crear un video | de cémo crear un video
asignatura de TIC. la asignatura de TIC. con las evidencias de la | con las evidencias de la
El uso de colores | Eltamafio de la letra no es | asignaturade TIC. asignatura de TIC.
contribuye a asociar y | adecuado. El uso de colores y | Maluso de los colores.
enfatizar las ideas. escasamente permiten
El tamafio de la letra es Apreciar el fomento a la
adecuado. reforestacion.

Incorrecto  uso  de
colores.

PRESENTACION VISUAL Emplea cada recurso para | Emplea cada recurso para | Emplea recursos | Recurre al empleo de
facilitar la lectura, los | facilitarla lectura, pero los | visuales que dificultanel | elementos distractores
elementos visuales son | elementos visuales son | entendimiento de la | que no fomentan Ia
muy atractivos y | poco con la creacién un | creaciéon un video con | creacién un video con
relacionados en la creacién | video con las evidencias de | las evidencias de la | las evidencias de la
un video con las evidencias | la asignatura de TIC. asignatura de TIC. asignatura de TIC.
de la asignatura de TIC. Emplea  ocasionalmente | Emplea lineas, flechas, | No emplea lineas,
Emplea  frecuentemente | lineas, separadores, | poligonos, llaves.... pero | flechas, poligonos,
lineas, separadores, | poligonos, llaves.... de | no aporta una idea de | Llaves o sélo en
flechas, llaves, vifietas, | manera atractiva | conjunto. ocasiones puntuales, sin
Fondos, etc. de manera | aportando una idea de aportar una idea de
atractiva dando una idea | conjunto (homogeneidad). conjunto.
de conjunto
(homogeneidad).

REDACCION Y | No tiene faltas de | 1-3 faltas de ortografia, | 5 errores de ortografia, | Mas de 5 errores de

ORTOGRAFIA ortografia ni errores de | errores de puntuacion, o | puntuacion o | ortografia, Puntuacion o
puntuacion o gramaticales. | gramaticales. gramaticales. gramaticales.

PRESENTACION La presentacion realizada | La presentacion realizada | La presentacion no | La presentacion no
en tiempo y forma parcialmente a tiempo. realizada a tiempo. realizada a tiempo.

REFERENCIAS Usa mds de 5 referencias Emplea entre 4-5 | Emplea 3 referencias Emplea 2 o menos

referencias referencias.
P!
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